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Haftungsausschluss

Spielberg Solutions GmbH ubernimmt keine Gewahrleistung oder Haftung in Bezug auf
den Inhalt oder Verwendung dieses Dokuments und schliel3t insbesondere jegliche aus-
druckliche oder stillschweigende Gewahrleistung der Gebrauchstauglichkeit oder Eig-
nung fur einen bestimmten Zweck aus. Des Weiteren behalt sich Spielberg Solutions
GmbH das Recht vor, diese Veroffentlichung zu Uberarbeiten und jederzeit Inhaltsande-
rungen vorzunehmen, ohne das eine Verpflichtung entsteht, Personen oder Organisatio-
nen von diesen Uberarbeitungen oder Anderungen zu benachrichtigen.

Ferner Ubernimmt Spielberg Solutions GmbH keine Gewahrleistung oder Haftung in Be-
zug auf jede FileDirector Software und schlie3t insbesondere jegliche ausdruckliche oder
stillschweigende Gewabhrleistung der Gebrauchstauglichkeit oder Eignung flur einen be-
stimmten Zweck aus. Des Weiteren behalt sich Spielberg Solutions GmbH das Recht vor,
jederzeit die FileDirector Software in Teilen oder als Ganzes zu verandern ohne das eine
Verpflichtung entsteht, Personen oder Organisationen von diesen Anderungen zu be-
nachrichtigen.

Copyright
© 2019 Spielberg Solutions GmbH. Alle Rechte vorbehalten.

Kein Teil dieses Dokuments darf reproduziert, versendet oder gespeichert werden in ir-
gendeiner Weise oder durch irgendeine Methode, sei es mechanisch oder elektronisch
zu irgendeinem Zweck ohne die ausdruckliche, schriftiche Genehmigung der Spielberg
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Software Lizenzvertrag

WICHTIG: Lesen Sie diesen Vertrag vor der Installation von FileDirector. Durch die Installation von FileDirector erklaren Sie sich
mit dieser Vereinbarung einverstanden.

Der vorliegende Lizenzvertrag ist eine rechtsformliche Urkunde zwischen lhnen und Spielberg Solutions GmbH. Sind Sie mit den
Bedingungen dieses Vertrages nicht einverstanden, sollten Sie das verschlossene Paket mit der Spielberg Solutions GmbH An-
wendersoftware "FileDirector" (die "Software") nicht 6ffnen und das verschlossene Paket, die Begleitdokumentation (die "Doku-
mentation") und Anderes umgehend zwecks Erstattung an den Absender zurlickschicken, bevor sie gedffnet, ausgepackt oder
verwendet werden.

Im Hinblick auf das Recht, die Software anzuwenden, erklaren Sie sich bereit, die Bedingungen dieses Vertrages einzuhalten.
LIZENZERTEILUNG
Die Software besteht aus den Software-Modulen von:

Spielberg Solutions GmbH, eine deutsche, im Handelsregister eingetragene Firma, mit Sitz in Obere Kaiserswerther Str. 17,
47249 Duisburg, Deutschland ("Spielberg");

Microsoft Corp., eine Gesellschaft aus Washington mit Sitz in 1 Microsoft Way, Redmond, WA 98052-6399, USA ("Microsoft");

MICROPLEX Trading GmbH, eine deutsche Gesellschaft mit Sitz in Leipziger Chaussee 191g, 06112 Halle, Deutschland
("Microplex");

Nuance Communications International BVBA., eine belgische Gesellschaft mit Sitz in Guldensporenpark32, B-9820Merelbeke,
Belgium("Nuance");

Developer Express Inc., eine Gesellschaft aus Nevada mit Sitz in 6340 Mcleod Dr. Suitel, Las Vegas, NV 89120, USA ("DevEx-
press");

Dell EMC Corporation, eine Gesellschaft aus Massachusetts mit Sitz in 176 South Street, Hopkinton, Massachusetts 01748, USA
("EMC").

Oracle Corporation, eine Gesellschaft aus Kalifornien mit Sitz in 500 Oracle Parkway, M/S 50p7, Redwood Shores, California
94065, USA (“Oracle”).

Sie wissen und erkennen hiermit an, dass jedes zu der Software von Dritten gehdrende Modul auch geeignet sein kann fir ande-
re Software und/oder Hardware bzw. durch andere Soft- und/oder Hardware aufgerufen werden kann; dies gilt fir Spielberg als
unbefugte Benutzung der Software. Dementsprechend erklaren Sie sich bereit, diese Software-Module nur als Teil der Software
und nicht in Verbindung mit bzw. als Teil oder Komponente einer anderen Software und/oder Hardware zu verwenden, die diese
Software-Module aufrufen.

Spielberg erteilt Ihnen die personlichen, nicht ausschlieRlichen Rechte:

bei einer Einplatz-Version der Software - die Software in einem Einfachrechner nur flr interne Zwecke zu installieren und zu be-
nutzen (die Software gilt als in Betrieb befindlich, wenn sie im Zwischenspeicher (RAM) oder Festspeicher (Festplatte) installiert
ist);

bei einer Mehrbenutzer-Version der Software - die Software fiir die im Installationskonfigurationsblatt des Softwarepakets ge-
nannte Anzahl an Rechnern oder gleichzeitigen Nutzern nur fiir interne Zwecke zu installieren und zu nutzen (haben Sie z.B. eine
Lizenz fir 5 Anwender erworben, dann kdnnen Sie die Software fur die gleichzeitige Nutzung durch bis zu 5 Anwender in einem
Netz installieren).

SICHERUNGSKOPIE

Sie kénnen von der gelieferten FileDirector CD, den Programmen, Musterdateien und dem anderen darin enthaltenen Werbema-
terial die Anzahl an Kopien anfertigen, die Sie fir angemessen halten. Das Anwenderhandbuch oder ein Teil davon darf in so
ausreichender Menge kopiert werden, dass es den Anwendern zur Verfiigung steht, fir die Sie eine Lizenz besitzen, und keinem
anderen. Sie missen den Copyright-Vermerk und andere Eigentumsangaben von der Originalkopie der Software auf die Siche-
rungskopie Ubertragen.

Sie durfen KEINE Kopie von der das Programm freischaltenden Lizenz anfertigen. JEDER VERSUCH, DIE "LIZENZ" ZU
KOPIEREN, GILT ALS VERSTOSS GEGEN DIE FREIGABELIZENZ. Die Lizenz, die einmalig freigeschaltet wurde, ist nicht ein-
fach austauschbar und stellt den vollen Anschaffungswert der Software dar. Die freigeschaltete Lizenz kann AUSSCHLIESSLICH
Uber Befehle innerhalb der FileDirector Anwendung beeinflusst werden.

BESCHRANKUNGEN

Sie durfen die Software oder die Dokumentation nicht vermarkten, vertreiben oder auf andere tibertragen oder die Software (iber
ein Netzwerk elektronisch von einem Rechner auf einen anderen Ubertragen, sofern dies hierin nicht ausdriicklich vorgesehen ist.

Sie durfen den Software-Code nicht dekompilieren, zuriickentwickeln, zerlegen oder anderweitig auf eine fir den Menschen er-
kennbare Form reduzieren.

Sie durfen die Software oder die Dokumentation nicht &ndern, anpassen, Uibersetzen, vermieten, verpachten oder verleihen oder
Derivate auf der Grundlage der Software oder Dokumentation herstellen.

EIGENTUM UND URHEBERRECHT

Spielberg, Microsoft, Microplex, Nuance, DevExpress und Pixel behalten sich alle Rechte beziiglich ihrer jeweiligen Software-
Module der Software sowie der Dokumentation vor. Software und Dokumentation sind urheberrechtlich geschiitzt. Die Anferti-
gung nicht genehmigter Kopien von der Software, einschlieRlich Teilen hiervon, bzw. von der Dokumentation ist ausdrticklich ver-
boten.

EXPORTKONTROLLE



Sie erklaren sich damit einverstanden, dass die Software und die Dokumentation nicht in ein Land versandt, Ubertragen oder ex-
portiert wird bzw. in irgendeiner anderen Form zur Anwendung kommt, die nach dem Export-Kontrollgesetz der Vereinigten Staa-
ten bzw. anderen geltenden Gesetzen zur Exportkontrolle, durch Exportbeschrankungen oder -bestimmungen der beteiligten
Lander verboten sind.

SUPPORT UND UPDATES

Spielberg oder mit Spielberg verbundene Unternehmen, deren Distributoren und Handler sind nicht dafur zustandig, Ihnen die
Verwendung der Software und der Dokumentation zu ermdglichen bzw. hierbei Unterstiitzung zu leisten, ausgenommen in den
Fallen, in denen zwischen speziellen Parteien, d.h. zwischen Spielberg und Distributor, Distributor und Handler sowie zwischen
Handler und Endanwender entsprechende Vereinbarungen getroffen wurden.

Fir die Software und die Dokumentation erfolgen keine Updates, Fehlerbehebungen oder Supports mit Ausnahme der Vertffent-
lichung solcher Uberarbeitungen/Anderungen auf der Spielberg-Website: http://www.spielberg.de oder http://www.filedirector.com

Eventuelle Updates, Fehlerbehebungen oder Supports erfolgen auf der genannten Website lediglich nach freiem Ermessen von
Spielberg, fur die keinerlei Verpflichtung in dieser Hinsicht besteht.

HAFTUNGSBEGRENZUNG UND HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Eingeschrankte Haftung: Die Software wird "so wie sie ist" und ohne jede Art von ausdrticklicher oder stillschweigender Gewahr-
leistung zur Verfligung gestellt, einschlieRlich, jedoch nicht beschrankt auf, gesetzliche Gewahrleistungen der Marktgangigkeit
und Eignung fur einen bestimmten Zweck. Das vollstandige Risiko bezliglich der Qualitdt und Leistung der Software wird von
Ihnen getragen. Sollte sich die Software als fehlerhaft erweisen, werden die gesamten Kosten fiir den erforderlichen Kunden-
dienst, die Reparatur bzw. Fehlerbehebung von lhnen getragen (nicht von Spielberg, den mit Spielberg verbundenen Unterneh-
men, deren Distributoren oder Handlern).

Spielberg, die mit Spielberg verbundenen Unternehmen, deren Distributoren und Handler Gibernehmen keine Gewahr dafiir, dass
die in der Software enthaltenen Funktionen lhren Anforderungen entsprechen bzw. dass der Betrieb der Software lhren Anforde-
rungen entspricht oder dass der Betrieb der Software ohne Unterbrechung bzw. fehlerfrei erfolgt.

Spielberg bzw. die mit Spielberg verbundenen Unternehmen gewahrleisten jedoch unter der Voraussetzung normaler Einsatzbe-
dingungen fir die Dauer von neunzig (90) Tagen ab Kaufdatum, nachgewiesen durch Quittung oder andere Belege, die einwand-
freie Beschaffenheit und Verarbeitung der Compact Disc, auf der die Software gespeichert ist.

RECHTSMITTEL DES KUNDEN

Spielbergs gesamte Haftung und Ihr ausschlieRliches Rechtsmittel erstreckt sich auf eine Ersatzlieferung fiir die Compact Disk,
die nicht den Vorschriften der EINGESCHRANKTEN HAFTUNG entspricht und Spielberg bzw. der Vertriebsgesellschaft von
Spielberg Solutions GmbH, Spielberg Solutions Limited, zusammen mit einer Kopie lhrer Quittung oder eines anderen Beleges
zugeschickt wird. Die EINGESCHRANKTE HAFTUNG gilt nicht, wenn ein Ausfall der Compact Disk auf einen Unfall, den Miss-
brauch oder die falsche Anwendung der Software zurtickzufihren ist.

Keine Haftung fir Folgeschaden. Unter keinen Umstanden sind Spielberg, die mit Spielberg verbundenen Unternehmen, deren
Distributoren oder Handler haftbar fiir Schadenersatz (einschlieBlich, ohne darauf beschrankt zu sein, mittelbaren und unmittelba-
ren Schadenersatz fiir Personenschaden, entgangenen Gewinn, Betriebsunterbrechung, Verlust von betrieblichen Informationen
oder andere Neben- und Folgekosten), der im Zusammenhang mit der Software, deren Benutzung oder der Unfahigkeit zur Nut-
zung der Software entsteht, selbst wenn Spielberg, die mit Spielberg verbundenen Unternehmen, Distributoren oder Handler tiber
die Moglichkeit einer solchen Schadenersatzleistung informiert worden sind.

Verzicht auf Schadloshaltung. Spielberg, die mit Spielberg verbundenen Unternehmen, Distributoren und Handler sind nicht dazu
verpflichtet, Sie gegenuber allen Forderungen oder Klagen Dritter schadlos zu halten, die behaupten, ihr geistiges Eigentum wer-
de durch die Software bzw. deren Anwendung verletzt.

VERTRAGSDAUER

Der vorliegende Vertrag tritt mit der Auswahl von "Ja, ich stimme dem Vertrag zu" in Kraft und bleibt bis zu seiner Beendigung
gliltig. Sie kénnen diesen Vertrag durch Vernichtung der Software und ihrer Kopien beenden. Der Vertrag endet ebenfalls, wenn
Sie eine der Bestimmungen des Vertrages nicht erfiillen. Spielberg ist dann zur Durchsetzung seiner gesetzlichen Rechte berech-
tigt, und Sie missen die Software und alle Kopien davon umgehend vernichten.

ANERKENNTNIS

Durch Auswahl von "Ja, ich stimme dem Vertrag zu" bestatigen Sie, dass Sie den vorliegenden Vertrag gelesen und verstanden
haben und bereit sind, sich an die Vertragsbedingungen zu halten. Sie sind ebenfalls damit einverstanden, dass dieser Vertrag
die vollstandige und ausschlief3liche Vereinbarung zwischen lhnen und Spielberg bezlglich des Vertragsgegenstandes darstellt,
die alle Entwiirfe oder friheren Vereinbarungen, sowohl mindlicher als auch schriftlicher Form, sowie alle anderen Mitteilungen
zwischen lhnen und Spielberg mit Bezug auf den Vertragsgegenstand auRer Kraft setzt. Anderungen dieses Vertrages sind nur
gultig, wenn sie von einem Bevollmachtigten von Spielberg ordnungsgemaf unterzeichnet werden.

Wenn Sie Fragen zu diesem Vertrag haben oder sich aus irgendeinem Grund mit Spielberg in Verbindung setzen méchten, wen-
den Sie sich bitte an lhren autorisierten Lieferanten, der lhre Korrespondenz an Spielberg Solutions GmbH weiterleiten wird..



FileDirector AutoCapture Client

Inhaltsverzeichnis

Willkommen bei FileDireCtor ... v rerereneenens 8

Wie werden Dokumente archiViert? ... 8
Verbindung zum Server NErsteIIEN .........ooo i e e e e et e e e sraaaeee s 8

N O O T a1 1T V=t 1V Lo Yo LU [T 8
VErWaltUNE VON LIZENZEN c...eeiiie ittt ettt s ittt e sttt e e st e e e sate e e e e abaeeesnbaeeeenssaeesansseeesnnsseeean 9

FAN T ol @ o} {0 o I 01 [ 1=T o) A O ol V=TSR 9
AutoCapture Client Arbeitsbereich ..o 10
STEURITRIU .o 10
Dokumentenanzeige/IMagefE@NnSter ... ...ttt et ettt eaes 11
o3 =S T o o] 1= 12
OFfNEN EINES AKEENSCNIANKS ..ottt ettt e et et e e e et e et et e eeeee et esee et eaeeseeereeaeeseeneeane 12
Manuelles OffNeN EINES AKEENSCRTANKS ...covveeeeeee et e eeeeeeee e e e e e e et e e eeeeeeseeeeeseseeeeeeeeseeseeseseseseeens 12
Automatisches Offnen iNes AKEENSCAIANKS ....veevee ettt ee et ee e eeee e e eeeeeeaenees 12

L T =T ol o1 =YY= o USRI 12

W arteNAE DOKUMENTE c.cvveeee ettt e e e e ettt e e e e e e et eaa e s eseeeseasasaassssssssssransssesesesssans 12
ZUrlickgestellte DOKUMENTE.......cii it e s rbe e e e s abae e e s sbeee e snnees 13
Dokumente mit INdizierungsfehlern. ... 13
Y=Y T T L= = 14
(28T 0] o Yo Y AT e Yo '« Y= 14
Formulare erstellen........cocoieiieiiiiiieirirre s e s ssasessnssasens 17
G U o | = =0T o TSP 17
ODBC QU et 17
Warteschlangen und StatistiK.......cc..ccccceeeiiiiicciiinciiineccnees 19
Wartende DOKUMENTE c....ooooeeieieeeeee 19

Y =TV =T =] (o P 19
[BTo] W1 o T=Y o (=T o Y/ o PSP RPRNE 20

(L] o [T g L=Y=Y =Y RPNt 20

Hole Wartendes DOKUMENT........oviiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeee ettt ettt ettt ettt et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseesesaesssesenenees 20

Hole zurlickgestelltes DOKUMENT..........oii ittt e e et e e e e bte e e e e bee e e e ebteeaeeans 20
Erfassung @abSCRIIEIEN ...cc..eeiiieeeeeeee e et e e et e e e e bte e e e e bte e e e e nteeeeentaeaeaans 21

(D10 U 0 =T N A =T) =] o PP PR PPPPRPPRRPRRINt 21
(Do) 0T 1= N AU L0 Ted ] =) 1 1= o 21

A H o] == o {1 -SSR 21

(D16 U1 T=T N A =TI (=1 s TP PP PUPPRPURPPRPRPRt 21

(D16 (01 =T o}l [0 Yol a T=1 o PP PUPRRPRRPPRPRPRt 21
(Y42 0181 F= 1 =1 Lo L= N 22

DD ittt ettt e ——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————.. 22
NG/ LIETEIANT . .vveei ettt ettt ettt e e eev e e e s e etbeeessstaeeessaabaeessssbaeessasbeeessarbaeessassaeessassaeessassseessns 23
Adressel/Adresse2/Postleitzahl/Stadt/Land/ReGION........ccccvueeeiecreeirieieeciee ettt 23
=] =] (o] I 23

Inhaltsverzeichnis Seite 5



FileDirector AutoCapture Client

BVl AGIESSE ettt ettt ettt ettt ettt et ste e et e st e s bae e s ate e sbe e e s abe e s be e s beeesabeeebee e aaeesbaeenareenas 23
L ) PP PPTT RO PPTPPP 23
L= o Y=Y PSPPSR 23
UmsatzsteueridentifikatioNSNUMMET .........iiiiiiiiiieiee e saee e sreeeas 23
T[T 0 o 10 00T 0 o =T P PP PPTO PP 23
Bankname/Bankleitzahl/KONtONUMMET ........oiivuiiiiiiiiiee ettt ettt ettt e st e e s seabae e eans 24
G (=7~ (0 [T PR PPPOOPOPPTP U PPPPPPT 24
YT =T 0] o T8 aTo 1] [V oY - PSPPI 24
WWVBNTUNE ..ottt ettt e sttt e e ettt e e e s st e e e e e ateeeeeastaeeeeassaeeeesseeeesssaeeeessaeeesnssseeesanssnaenn 25
8 = T T =) L] Uo L= PSPPI 26
D AN 1 o) g g I = o = Y=Y o ISP 27
2T - ool =T 7 1= o (PSPPI 28
JLe o L1 T« T PP PP 29
Die Farben der INAeXTeIAEN ... ..ot e e e sbee e e s e e s e sbee e s enanes 29
Verwendung bei: Einrichtung €ines FOrMUIATIS........ccuiiiiiiiiii it 29
Verwendung bei: INdexXbearbeitUNE ...........eeioiiiii i 29
LV 1o 1Y 1= Lo 11T - PSP 29
Nicht valider FEIAINNAIT......c.uoiiiieee e e e e st e s aae e eraeesareeens 29
Einstellung der Highlight-Farbe..........oouiii it 30
2= = 1= 30
GBS ...ttt ettt e bt ettt et e b ee e e tee e tae ettt e e taeeeatee e bee e nteeebeeenateennteeearteeereeenreens 30
ZUrUcCKgestellte DOKUMEBNTE........uiii ettt et e e et e e e et e e e ettt e e e e ataeeeeasaeeesnsseeesansneeens 30
Dokumente mit Indizierungsfehlern .........oooeiiii e s 31
K] =T 01T 1] o U PSPSRPRR 31
(B Te] QW10 01T N =T o1 Y/ o T PP 32
(= Fo 1T 1T =T o ISP SPPRPN 32
INdeXANdErUNGEN SPEICNEIN ..ciieviiie e e st e e e sb e e e e e s baeeessbaeeeesseaeaeaans 32
Index- und Formularanderungen SPEICHEIN .......uiii it ree e 32
RUCKEANGIG ..vveeeieiieee ettt e e et e e e st ee e e e e bee e e s ebeaeeesbteeeesbaaeesasaaeesssseeessnseeeesanns 33
(B Te] QW10 01T =Y 1= o PP 33
DOKUMENT IOSCREN ...ttt ettt st ettt e e st esabe e sbeeesabeesbbeesabeesabaeesareeas 33
8 £ T =4y 1] Uo L= PP 33
Formularbearbeitung im FileDirector WIinClient .........ccceeiveiiiii et 33
Indexbearbeitung im FileDirector WInClIeNnt ...........oeiieiiee it e 34
Zonen entfernen (Nur selbstlernende ErkennuUNg)........cc.eeeeciieiiciiiec e 34

Selbstlernende Erkennung.........cccccceciiiimmmeesscnnsinnscsssssssensneass 39

A ol 18 =1 AT aF (] o OO PPR P UPPPPPPPPON 35
Dokumententyp: Verarbeitete DOKUMENTE .........oeiiiiiiiiiciiiee ettt e e e aree e 35
Warteschlang: Dokumente mit Indizierungsfehlern..........ccoecveeeieiiee e 35
Warteschlange: Wartende DOKUMENTE ......coccuuiiiiiiiieiccce ettt e e e 36

Anzeige von Dokumenten ..........ceciiiiiciiiinccninreecseneeenenns 37

UDEE DOKUMENTE. .....ouvvvieiieteteeetetete ettt ettt et se e s et ee s se st esebens et eseseas et et esessesesessasasesesensesesas 37
F N a1 ==To ] o o =] o PSP 37
WeErkZEUZE ZUI SEItENANZEIZE ... .ueviieiee et e e e e e e st e e e e e s e e ababe e e e e e e e e ernnseeneees 37
Ganze Seite im Dokumentenanzeigefenster darstellen .........ccoocvveeieciiii e, 37
Seitenbreite an das Dokumentenanzeigefenster anpPasSeN .........ccccueeeeeciieeeccieeeeecciiee e e 37
Seite in OriginalgroRe darStellEN ...........uvei e e e e e 38
DArStEHUNG VEIZIOREIN ...ttt ettt ettt e ettt e e e et e e e e bt e e e e ebteeeeebtaeeesassaeaeassaeeeassaeaesnssaeaeanns 38
DarstellUNg VEIKIEINEIN. ....ueeeiee ettt e e e e e e e st e e e e e e e e bateeeeeeeeeesnsnreaneeaaeean 38

Inhaltsverzeichnis Seite 6



FileDirector AutoCapture Client

DoKUMENte SCANNEN .....ceieiivirrereieieie s s raresmsnsensnsnsararasasenens 3D

Grundeinstellungen/Optionen..........ccccccoimmeciiimreccninrecsseeeeans 40
AllgemEiNg EINSLEIIUNGEN ......eeiiieieee e et e e s e e s s b e e s s abe e e e ssabeeeeennres 40

(0] ¢=T 5 1 - ol s V=T USSR UP PP 40
KONEEXEMENUS ...ttt e et e e e e e bbb et e e e e e s s bbb e e e e e e e e esannneneeeeeeeannn 40

Offne zuletzt verwendeten AKEENSCHIANK ........c.cueveveveueieieieteee ettt na 40

Zoom zurlicksetzen, wenn eine neue Seite angezeigt Wird........ccccvveveeciieeeccieee e 40
Bildausschnitt beim Erfassen beibehalten........cooviiiiiiiiiiic e 40

2710 1Y =T g o Ty =T U o T~ USSP 41

Freie Positionierung von Steuerfeld und Listen erlauben ..........ccccooecieeeieiiiee e 41

Fokus Uberspringt valide FEIEN........cuviii ittt e et e e e bae e e e ereaeaeeans 41

Zeige WEANIUNESSYMDOL......ii ittt e e e tte e e e e te e e e et e e e e eabaeeeeabaeeeenseeeeenrees 41

Y o= ol =TSP 41

RV Z=T g o1 0o [U] o =PRSS PPP 41

[ TV o] o - [ o 11 o 1P 42
Verbindungen BearbeiteN......c..uei e 42
VErbiNAUNG tESTEN ... e e e et e e e s eab e e e e e sbee e e e e beeeeenarees 43
Allgemeine Informationen ... s 44
[ L= Y =Y T RSP 44
AULOCAPTUIE ClIENT HIlFE ...eiiii et e e e e e e e eabae e e e areee e eaeees 44

0 e Y USSR 44

Inhaltsverzeichnis Seite 7



FileDirector AutoCapture Client

Willkommen bei FileDirector

Der FileDirector AutoCapture Client ist das Trainingsprogramm fur neue Rechnungen und
Gutschriften. Mit dem AutoCapture Client kdbnnen Dokumente, die zuvor gescannt oder
importiert wurden, flr die Nutzung von FileDirector AutoCapture definiert werden.

Wie werden Dokumente archiviert?

FileDirector speichert alle Dokumente in Aktenschranken. In Ihrem Unternehmen kénnen
mehrere verschiedene Aktenschranke erstellt werden, aber Sie kdnnen nur mit den Ak-
tenschranken arbeiten, fur die Sie eine Zugangsberechtigung besitzen.

Jeder Aktenschrank kann verschiedene Dokumententypen enthalten. Diesen Dokumen-
tentypen sind Indexfelder zugeordnet. Im Zuge der Archivierung eines Dokuments kon-
nen die jeweiligen Indexfelder mit bestimmten Indexdaten gefillt werden. Nach diesen
Indexdaten wird bei einer spateren Recherche gezielt gesucht.

Auch wenn lhnen Zugriff auf einen FileDirector Aktenschrank gewahrt wurde, kdnnen Sie
innerhalb dieses Aktenschranks nur mit den Dokumententypen arbeiten, fur die Sie Uber
entsprechende Rechte verfligen. Des Weiteren kénnen lhnen innerhalb unterschiedlicher
Dokumententypen unterschiedliche Rechte zugewiesen werden. Das kann dazu fuhren,
dass Sie beispielsweise in dem einen Dokumententyp Dokumente speichern kénnen, in
dem anderen dagegen nur suchen und abfragen.

Schwarzweily gescannte Dokumente werden im TIFF-Format gespeichert, farbig ge-
scannte Dokumente werden im komprimierten JPG-Format abgelegt.

Werden elektronische Dokumente, PDFs, (EDocs) archiviert, werden diese im Original-
format gespeichert und kdnnen Uber einen integrierten Betrachter angesehen werden —
auch wenn die Originalapplikation nicht auf dem Rechercherechner installiert ist

Verbindung zum Server herstellen

Sollte beim Start des AutoCapture Client dieses Fenster erscheinen, so mussen Sie hier
die Verbindungsdaten zum Server eintragen. Bezlglich der Angabe der URL wenden Sie
sich bitte an Ihren Administrator.

Weitere Informationen zu den Verbindungseinstellungen sind aufgeflhrt unter Optionen
= Verbindung.

Nur Online-Modus

Der FileDirector AutoCapture Client bendtigt eine aktive Verbindung zum FileDirector
Server.

Willkommen bei FileDirector Seite 8
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Verwaltung von Lizenzen

Der FileDirector kennt verschiedene Benutzergruppen: fd-admins, fd-scan, fd-scan-
named, fd-user-named und fd-user.

Es konnen sich immer nur so viele Benutzer gleichzeitig am FileDirector Server anmel-
den, wie Lizenzen zur Verfigung stehen. Nach 30 Minuten Untatigkeit (Standardzeit ist
einstellbar) meldet sich der AutoCapture Client automatisch ab und gibt die verwendete
Lizenz fur einen anderen Benutzer frei. Folglich ist es moglich, mehr Benutzer fur die
Verwendung des FileDirectors zu berechtigen, als Lizenzen vorhanden sind. Sollten Sie
sich also nicht anmelden konnen, kann das damit zusammenhangen, dass alle Lizenzen
in Verwendung sind. Ein Einloggen ist in einem solchen Fall erst wieder moglich, nach-
dem sich ein anderer Benutzer abgemeldet hat.

In den Gruppen fd-scan-named bzw. fd-user-named durfen sich nur so viele Benutzer be-
finden, wie Lizenzen vorhanden sind. Auf diese Weise soll sichergestellt werden, dass
hier eingerichtete Benutzer immer Zugriff auf das System erhalten. Das kann z. B. ein
Benutzer sein, der Dokumente scannen, erfassen, und einchecken soll, damit sie fur an-
dere Benutzer recherchierbar werden.

AutoCapture Client Cache

Fir jeden AutoCapture Benutzer wird ein separater, lokaler Zwischenspeicher (Cache)
auf der Arbeitsstation eingerichtet, in dem die Dokumente wahrend der Erstellung oder
Anpassung eines Formulars vorgehalten werden.

Im Standard wird der lokale Cache im Verzeichnis Eigene Dateien auf dem Arbeitsplatz-
rechner in einem Verzeichnis FileDirector AutoCapture abgelegt. Fir jeden angemelde-
ten Benutzer wird ein Unterverzeichnis generiert.

Die Konfiguration erfolgt Gber die Windows-Einstellungen des Verzeichnisses Eigene Da-
teien. Sollte der lokale Cache Uber ein Serverprofil gesteuert werden, so kann der Admi-
nistrator eine Konfiguration vornehmen, um den lokalen Cache zu verlegen.

Willkommen bei FileDirector Seite 9
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AutoCapture Client Arbeitsbereich

Wird der AutoCapture Client gestartet und ein Aktenschrank geoffnet, so erhalten Sie die

Ansicht einer Meniileiste und eines Steuerfeldes.

e

Start

\_‘,} Start | Anzeigen

= h ® Q0O

Optionen  Stafistk Lieferanten Hilfe Info Ende

Programm

FileDirector AutoCapture Client

Steuerfeld - Spielberg Solutions GmbH - AutoCapture - Form erstellen

R

ez R 2R

Dokumententyp: |Autn[apmre - Verarbeitet

Name

\
Kategorie |
\

Seitenbiindelung

Wahrung

Rechnungsnummer

Rechnungsdatum

|

Bruttobetrag

Steuerfeld

Wenn Sie einen FileDirector Aktenschrank, welcher fur FileDirector AutoCapture einge-
richtet wurde, 6ffnen, wird das Steuerfeld angezeigt. Mit diesem kdnnen Sie die Funktio-

nen bedienen, um Lieferantendaten und Dokumentenmerkmale fir die AutoCapture Er-
fassung zu trainieren.

AutoCapture Client Arbeitsbereich
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Dokumentenanzeige/lmagefenster

Im Dokumentenfenster werden die ausgewahlten Dokumente dargestellt.

| Erstes Dokument 3
N 151
| Vorheriges Dokument &
m,l L=
5| Nachstes Dokument Qb
% 42
' Letztes Dokument %
|

Erste Seite A

Vorherige Seite

&

Nachste Seite

e E =

Letzte Seite
Ganze Seite
Maximale Breite
OriginalgroRe
Vergrolern

Verkleinern

AutoCapture Client Arbeitsbereich
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Erste Schritte

Offnen eines Aktenschranks

Ein Aktenschrank kann automatisch oder manuell gedffnet werden, wenn der AutoCap-
ture Client gestartet wird. Wird der AutoCapture Client beim ersten Start mit dem Server
verbunden und ein Aktenschrank geoéffnet, so werden die Einstellungen des Akten-
schrankes zunachst im Hintergrund in den lokalen Cache gespeichert.

Manuelles Offnen eines Aktenschranks

Uber W= Offne Aktenschrank erscheint eine Liste von FileDirector Aktenschranken, fir
die Sie die Berechtigung haben. Markieren Sie den gewunschten Aktenschrank und be-
statigen anschlieRend mit OK oder 6ffnen Sie einen Aktenschrank mit einem Doppelklick.

Automatisches Offnen eines Aktenschranks

Der AutoCapture Client kann automatisch bei jedem Start den zuletzt verwendeten Ak-
tenschrank offnen. Aktivieren Sie dies in dem Menu Start > Optionen (Extras), Reiter
Allgemein = Offne letzten verwendeten Aktenschrank.

Warteschlangen

Beim Offnen eines Aktenschranks wird zunéchst nur der AutoCapture Client Desktop an-
gezeigt.

Dokumente, welche durch FileDirector AutoCapture verarbeitet werden, kénnen nun ab-
gerufen werden.

Dokumente aus der Warteschlange Wartende Dokumente oder Zuriickgestellte Do-
kumente konnen Uber die Schaltflachen im Steuerfeld abgerufen werden.

Dokumente aus der Warteschlange Dokumente mit Indizierungsfehlern werden Uber
Schaltflache Statistik Uber die Ribbon Toolbar abgerufen.

Wartende Dokumente

Die Warteschlange Wartende Dokumente beinhaltet neue Dokumente, welche durch die
AutoCapture Routine verarbeitet wurden und nicht automatisch erkannt wurden.

Ein Grund hierfir kann zum Beispiel ein neuer Lieferant sein.

Erste Schritte Seite 12
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Zuruckgestellte Dokumente

Die Warteschlange Zuriickgestellte Dokumente beinhaltet Dokumente, welche durch
Anwender des FileDirector AutoCapture Clients mit Dokument zuriickstellen fir eine
spatere Bearbeitung markiert wurden.

Dokumente mit Indizierungsfehlern

Die Warteschlange Dokumente mit Indizierungsfehlern beinhaltet Dokumente, bei de-
nen die AutoCapture Routine zwar einen korrekten Lieferanten und ein korrektes Formu-
lar zuordnen konnte, jedoch die gelesenen Indexinformationen nicht valide sind.

Siehe auch:
Nicht valide Feldinhalte

Ebenso beinhaltet diese Warteschlange Dokumente, welche durch die Selbst-lernende
Erkennung verarbeitet wurden.

Fir mehr Informationen, siehe auch:
Selbstlernende Erkennung

Erste Schritte Seite 13
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Menuleiste

Der FileDirector AutoCapture Client bietet verschiedene Toolbars um entsprechende Ak-
tionen per Mausklick ausfliihren zu kénnen.

Ribbon Toolbar

Die Ribbon-Toolbar kann Uber die Symbole + und ~, am oberen, rechten Rand des
Desktops aufgeklappt oder verborgen werden. Ist die Ribbon-Toolbar aufgeklappt, so
sind folgende Icons verfugbar:

Reiter Start
— Optionen @ Hilfe
'

\!@ Dokumentenstatistik G Info
m Lieferanten m Ende

Optionen

Die hier eingestellten Optionen sind benutzerspezifisch. Sie werden im lokalen Cache
des jeweiligen FileDirector Benutzerkontos abgelegt.

Diese individuellen Einstellungen ermoglichen es, den AutoCapture Client an die jeweili-
ge Arbeitsweise anzupassen. Es besteht auch die Moglichkeit die Optik des Clients an-
zupassen.

Statistik

Die hier angezeigte Information gibt dem Benutzer einen Uberblick Giber Dokumente, wel-
che durch die AutoCapture Routine verarbeitet werden. Innerhalb des Fensters kdnnen
uber die Schaltflache Hole Dokumente aus der jeweiligen Warteschlangen angefordert
werden.

Ebenso enthalt das Fenster Statistik auch Informationen Uber die Gesamtzahl der For-
mulare im System.

Die Gesamtzahl der Formulare im System ist fur die Selbstlernende Erkennung rele-
vant. Hierflr wird eine Mindestanzahl von 10 Formularen bendtigt.

Hinweis:
Siehe auch Selbstlernende Erkennung.
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Gesamtzahl der Formulare im System: 1

Wartende Dokumente Zurickgestellte Dokumente

1 0

Hole Dokumente
L]

Dokumente mit Indizierungsfehlern Ungelesene Dokumente

Fehler: 0 % Schiiefien

Lieferanten

Die Schaltflache Lieferanten dient dazu, die vorhandenen Lieferantenstammdaten anzu-
zeigen. Lieferantendaten kénnen entweder vom Administrator Gber eine ODBC-Quelle
angebunden werden oder manuell wahrend des Trainings angelegt werden.

Falls die Lieferantendaten durch eine ODBC-Quelle hinterlegt wurden, dient dieses Fens-
ter nur zur Anzeige der hinterlegten Informationen. Diese kdnnen Uber den AutoCapture
Client nicht editiert werden.

Falls die Lieferantendaten Uber den FileDirector AutoCapture Client hinzugefligt werden,
konnen Uber diese Funktion innerhalb des Fensters Lieferantendaten angelegt, verandert
oder gegebenenfalls auch geléscht werden.

Hinweis:

Gibt man im Steuerfenster einen Lieferantennamen ein, so klappt automatisch eine Liste mit

existierenden Lieferantenadressen aus.
Dies gewéhrleistet eine schnelle Auswahl.

Hilfe
Die Schaltflache Hilfe 6ffnet dieses Handbuch.
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Version

Die Schaltflache dient dazu, die Versionsnummern der verwendeten FileDirector Soft-
ware anzuzeigen. Ebenso erhalt man hier auch Information Uber den Ablaufzeitpunkt ei-
nes gegebenenfalls abgeschlossenen Softwarepflegevertrages und die zugehdrige File-
Director Lizenznummer.

Ende
Die Schaltflache dient schliel3t FileDirector AutoCapture Client.

Reiter Anzeigen

“p

2 Anpassen | D' Nachstes Dokument
|

..<]

Breite anpassen Letztes Dokument

=

4

OriginalgroRe Erste Seite

Vorherige Seite

5%
e = =

Dokumentenanzeige verkleinern

5% Dokumentenanzeige vergroRern
_%3 Nachste Seite

-

wa Erstes Dokument Letzte Seite

IE

m || Vorheriges Dokument
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Formulare erstellen

Grundlagen

Das Training mit FileDirector AutoCapture ist mausbasiert.

Sobald ein wartendes Dokument vom Server empfangen wurde, wird die entsprechende
Miniaturansicht der Seite oder der Seiten dieses Dokuments auf der linken Seite des
Steuerfelds angezeigt und die ausgewahlte Seite auf der rechten Seite des Steuerfelds.

Zuerst sollte das oberste Feld der Formularfelder mit der Maus ausgewahlt werden. Hier-
fur reicht ein Mausklick in das entsprechende Feld.

Wenn nun der Mauszeiger Uber die angezeigte Seite auf der rechten Seite bewegt wird,
werden zulassige Werte automatisch gelb markiert.

Dieser Bereich kann durch das Driicken der STRG-Taste erweitert werden.

Mit einem Klick auf die rechte Maustaste, kann der Wert (Feste Position) ggf. ein Anker
ausgewahlt werden.

Wahlt man hier einen Anker, so wird spater der Wert anhand der gespeicherten Entfer-
nung zum Anker gesucht.
Hinweis:
Feste Position bedeutet, dass im Hintergrund die Koordinaten des gefundenen Wertes auf
dem Server hinterlegt werden.

Die kann zu Problemen bei der Erkennung fiihren, wenn es zum Beispiel einen Versatz bei
Drucken und/oder Scannen geben hat.

Kann durch die vorgeschlagene Markierung das Indexfeld nicht mit dem gewlnschten
Wert gefullt werden, so kann eine Zone um den Wert gezogen werden.

In diesem Fall wird ein entsprechender Anker automatisch vom Server festgelegt.

Hinweis:

Die Zone darf nicht zu klein definiert werden.

Die MindestgréR3e fiir die OCR-Volltextlesung eines Bildausschnittes auf dem Server betrégt
16x16 px.

ODBC Quelle

Wenn im FileDirector EnterpriseManager die Verwendung einer ODBC Quelle fur die Lie-
ferantendaten eingestellt wurde, werden alle Felder im Bereich Formularfelder des Steu-
erfeldes, mit Ausnahme des Felds Name, gesperrt.

Das Feld Name erlaubt eine intelligente Suche innerhalb der existierenden Lieferanten-
daten. Die intelligente Suche bendétigt mindestens drei aufeinanderfolgende Zeichen ei-

Formulare erstellen Seite 17
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nes Lieferantennamens. Sobald diese in das Feld Name eingetragen werden, 6ffnet sich
eine Liste mit moglichen Treffern.

Aus dieser Liste kann ein Eintrag per Mausklick oder der Taste Enter ausgewahlt wer-
den.

Formulare erstellen Seite 18
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Warteschlangen und Statistik

Wartende Dokumente

Diese Warteschlange beinhaltet alle neuen Dokumente, fur die kein entsprechender Lie-
ferant in der FileDirector AutoCapture Datenbank hinterlegt ist und auch nicht Uber die
selbstlernende Erkennung erfasst werden konnten.

Die selbstlernende Erfassung bendétigt ein Minimum von 10 Formularen im System. Je
mehr Formulare im System hinterlegt sind, desto praziser wird die selbstlernende Erfas-

sung

Steuerfeld

Die Abfrage von Dokumenten in einem Aktenschrank, welche zum Training bereitliegen,

erfolgt GUber das Steuerfeld.

Steuerfeld - Spielberg Solutions GmbH - AutoCapture - Form erstellen

=20 R

| §

r x

Dokumententyp: |Aub:nCapturE - Verarbeitet

|f|

Name
Kategorie
Seitenbiindelung

Wihrung

Rechnungznummer
Rechnungsdatum
Metto 1
Mehrwertsteuer 1

Bruttobetrag

==

Felder leeren

==
@; Hole wartende Dokumente

#|

M

Warteschlangen und Statistik
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)

%, Hole zurlickgestellte Dokumente

[ =

il R &

Erfassung abschliel3en

S Dokument testen

LA

=N Dokument zurlickstellen
Y

Ruckgangig

Dokument teilen

& J

)

%

Dokument I6schen

Dokumententyp

Diese Drop-Down-Liste gibt nur Zieldokumententypen wieder, welche zuvor im FileDirec-
tor EnterpriseManager als Ausgangsdokumententypen fur FileDirector AutoCapture kon-
figuriert wurden.

Ein erfolgreich erkanntes Dokument wird automatisch aus dem Eingang in diesen Zieldo-
kumententyp verschoben.
Hinweis:
Ein FileDirector Aktenschrank kann weitere, nicht fiir AutoCapture konfigurierte, Dokumen-
tentypen enthalten. Diese werden hier nicht angezeigt
Sollte ein erkanntes Dokument in einen nicht aufgelisteten Dokumententyp endgliltig abge-
legt werden, so muss dies entweder lber den FileDirector WinClient erfolgen oder automa-
tisch liber einen Prozess im FileDirector GeschéftsProzessManagement.

Felder leeren

Diese Funktion leert zusatzlich zu den Indexinformationen in den Feldern auch alle Zu-
satzinformationen, wie Anker- und Formatierungsinformationen.

Hole wartendes Dokument

Mit dieser Schaltflache wird das nachste Dokument vom Server abgerufen, welches
durch die AutoCapture Routine Volltext-gelesen wurde, jedoch entweder keine Lieferan-
tendaten hinterlegt sind oder noch keine Zuordnung zu einem Formular existiert.

Falls vorhanden, werden die Felder der Lieferantendaten gefullt.

Hole zuriuickgestelltes Dokument

Mit dieser Schaltflache wird das nachste, zurlickgestellte Dokument vom Server abgeru-
fen. Bei zuruckgestellten Dokumenten handelt es sich um Dokumente, welche manuell
durch Benutzer Uber die Funktion Dokument zuriickstellen in diese Warteschlange ab-
gelegt wurden.

Falls vorhanden, werden die Felder der Lieferantendaten gefullt.

Warteschlangen und Statistik Seite 20
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Erfassung abschlieBen

Hiermit gibt der Benutzer an, dass alle relevanten Informationen eingegeben wurden und
zum Server geschickt werden sollen, um dort gespeichert zu werden.

Die gespeicherten Informationen werden nun vom Server fur alle wartenden Dokumente
angewendet und so gepruft, ob automatisch weitere Dokumente aus der Warteschlange
abgearbeitet werden konnen.

Der Fortschritt wird entsprechend angezeigt.

Stehen weitere, zurlickgestellte Dokumente zur Verfigung, so wird nach Abschluss das
nachste Dokument aus der Warteschlange angezeigt.

Dokument testen

Mit dieser Funktion werden alle bisher vom Benutzer flir das aktuelle Dokument eingege-
benen werte zum Server geschickt, dort aber nicht gespeichert. Das aktuelle Dokument
wird nun mit diesen temporaren Informationen neu gelesen und das Resultat wird im
FileDirector AutoCapture Client angezeigt. So kdnnen die gewahlten Definitionen Uber-
pruft und gegebenenfalls angepasst werden, bevor sie Uber die Funktion Erfassung ab-
schlieBen fest im Server hinterlegt werden.

Dokument zurtuickstellen

Mit dieser Funktion kann ein Dokument, welches entweder aus der Warteschlange War-
tende Dokumente oder Zuriickgestellte Dokumente abgerufen und angezeigt wurde,
fur eine spatere Bearbeitung zurlickgestellt werden.

Hinweis:
Die Anzahl der zuriickgestellten Dokumente kann (iber die Schaltfliche Statistik abgerufen
werden.

Riickgangig

Mit dieser Funktion werden alle zuvor gemachten Anderungen riickgangig gemacht und
die Oberflache von FileDirector AutoCapture Client zurlickgesetzt.

Hinweis:
Alle nicht gespeicherten Informationen der aktuellen Dokumentenbearbeitung gehen verlo-
ren.

Dokument teilen

Mit dieser Funktion kann das momentan angezeigte, mehrseitige Dokument geteilt wer-
den.

Dokument Ioschen

Mit dieser Schaltflache kénnen entweder einzelne Seiten aus dem aktuellen Dokument
entfernt werden oder das komplette, momentan angezeigte Dokument aus der Warte-
schlange genommen und als geldscht markiert werden.

Falls nur einzelne Seiten eines Dokuments entfernt werden sollen, werden diese Seiten
in der Miniaturansicht tUber ein Kontrollkastchen markiert.
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Werden alle Seiten eines Dokuments markiert, so wird Uber die Schaltflache das gesamte
Dokument aus der Warteschlange genommen und als gel6scht markiert.

Zum Loéschen markiert:

Qpiclberg

Nicht zum Léschen markiert:

Qspielberg

0
Hinweis:
Wurde im AutoCapture Client ein Dokument geléscht, so wird es in der Datenbank nur als
geléscht markiert. Uber die Info Suche im FileDirector WinClient kann ein geléschtes Do-
kument gesucht, angezeigt und iiber Dokument wiederherstellen erneut verfiigbar ge-
macht werden.

Formularfelder

Die Formularfelder werden durch FileDirector AutoCapture vorgegeben.

Fettgedruckte Formularfelder zeigen, dass der Inhalt dieser Felder flr eindeutige Erken-
nung eines Lieferanten verwendet wurden.

Hinweis:
Ein Administrator kann im FileDirector EnterpriseManager Aliase vergeben und Felder von
der Anzeige im Client ausschliel3en.

ID

Dieses Feld beinhaltet eine interne ID, welches nur bei der Verwendung von ODBC-
Quellen verwendet wird.

Das Feld ist immer schreibgeschlitzt.
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Name/Lieferant

Dieses Feld zeigt den Namen des jeweiligen Lieferanten an. Uber das Symbol # am En-
de des Feldes konnen die gesamten Lieferanteninformationen angezeigt und editiert
werden, die zu diesem Lieferanten hinterlegt sind.

Abhangig davon, ob es einen Kontakt fur das momentan angezeigte Dokument gibt, star-
tet die Formulareinrichtung automatisch mit ein- oder ausgeklappten Feldern.

Ist fur das angezeigte Dokument kein Lieferant vorhanden oder erkannt worden, so wer-
den alle Lieferantenfelder ausgeklappt. Dies erleichtert das Fullen der Felder mit der
Maus anhand des angezeigten Dokuments.

Meuer Kontakt
Die Schaltflache verknlUpft das Formular mit einem neuen Lieferanten.
Felder ausklappen

Diese Schaltflache klappt zusatzlich zu den Formularfeldern Name, Kategorie,
Seitenblindelung und Wahrung, die weiteren Formularfelder auf.

Hinweis:
Die Informationen kénnen bei der Verwendung von ODBC-Quellen fiir die Lieferanten-
stammdaten nicht editiert werden.

Adresse1/Adresse2/Postleitzahl/Stadt/Land/Region

Diese Felder beinhalten die Adressdaten des jeweiligen Lieferanten.

Telefon

Dieses Feld ist fur die jeweilige Telefonnummer des Lieferanten vorgesehen.

E-Mail-Adresse

Dieses Feld ist fur die jeweilige E-Mail Adresse des Lieferanten vorgesehen.

Fax

Dieses Feld ist fur die jeweilige Fax-Nummer des Lieferanten vorgesehen.

Webseite
Dieses Feld ist fur die jeweilige Adresse der Webseite des Lieferanten vorgesehen.

Umsatzsteueridentifikationsnummer

Dieses Feld ist fur die jeweilige Umsatzsteueridentifikationsnummer des Lieferanten vor-
gesehen.

Steuernummer

Dieses Feld ist fur die jeweilige Steuernummer des Lieferanten vorgesehen.
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Bankname/Bankleitzahl/Kontonummer

Diese Felder beinhalten die Kontoinformationen des jeweiligen Lieferanten.

Kategorie

Uber den Inhalt dieses Feldes kann ein Formular identifiziert werden. Typische Inhalte fir
dieses Feld sind Rechnung, Lieferschein, etc.

Das Feld ist kein Pflichtfeld.

Hinweis:
Beinhaltet das Feld keinen Wert, so ist es dann das letzte Formular in der Formularzuord-
nung, sollte fiir einen Lieferanten mehrere Formulare definiert worden sein.

Seitenbuindelung

Die Anzeige des Feldes Seitenbiindelung im FileDirector AutoCapture Client ist optio-
nal. Die Einstellung hierfir kann von einem geschulten Administrator im FileDirector
EnterpriseManager vorgenommen werden.

Bitte wahlen Sie eine Gruppierungsmethode

Seite 1

Ankertext RECHMNLMG b
Originaltesxt Seite 1
Seitenbindelung  |Hochzéhlen i W

Drop-down Menu Ankertext
Typ Beschreibung

Ohne Es wird kein Ankertext benutzt. Der Wert
wird an einer festen Position erwartet.

Wert Alle anderen Elemente in der Liste sind
Textelemente des aktuellen Dokuments,
welche AutoCapture als Ankertext verwen-
den kann.

AutoCapture sucht nach entsprechenden
Ankern vor und oberhalb des Wertes.

Drop-down Menii Seitenbiindelung

In diesem Drop-down Menu werden dem Benutzer unterschiedliche Parameter zur Aus-
wahl angezeigt.
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Die Parameter sind im Folgenden aufgelistet:

Parameter Beschreibung
Keine Keine Seitenbundelung aktiv
Hochzahlen Hierfir wird eine Seitenzahl als Ziel gewahit.

Die AutoCapture Routine unterteilt dann anhand
von aufsteigenden Seitenzahlen die Dokumen-
te. Sobald fur die Seitenzahl wieder ein geringe-
rer Wert erkannt wird, wird ein neues Dokument
erstellt.

Leer auf nachster Seite Hierzu wahlt man einen Wert, welcher nur auf
der ersten Seite eines Dokuments an dieser
Stelle existiert. Die AutoCapture Routine flgt
dann alle Folgeseiten, die an dieser Stelle kei-
nen Wert haben, zusammen und beginnt ein
neues Dokument, wenn an dieser Stelle wieder
ein Wert erkannt wird

Auf nachster Seite nicht leer Hierzu wahlt man einen Wert, welcher auf den
Folgeseiten ebenfalls an dieser Position exis-
tiert. Das jeweilige Dokument wird abgeschlos-
sen, sobald an der definierten Stelle kein Wert
erkannt wird.

Gleich auf nachster Seite Hierzu wahlt man einen Wert, welcher auf allen
Folgeseiten eines Dokuments an dieser Stelle
gleich ist.

Sobald sich der Wert andert, wird ein neues
Dokument angefangen.

Ungleich auf nachster Seite Hierzu wahlt man einen Wert, welcher auf den
Folgeseiten unterschiedlich ist.

Sobald der gewahlte Wert wieder erkannt wird,
wird ein neues Dokument erstellt.

Identifiziert die letzte Seite Sobald der selektierte Wert an dieser Stelle ge-
funden wird, wird das Dokument abgeschlos-
sen.

Wahrung

Das Wahrungsfeld enthalt eine Schlagwortliste. Diese Schlagwortliste ist FileDirector-
intern vorgegeben.

Die vorgeschlagene Wahrung in der Schlagwortliste ist mit der Sprache des jeweilig ver-
wendeten Windows Betriebssystem verknupft.

Zusatzlich kann ein Wahrungssymbol in Wahrungsfeldern angezeigt werden. Dieses ist
mit der ausgewahlten Wahrung verknupft..

Hierbei gelten folgende, Verknipfungen:

Sprache Wahrung
Deutsch, Franzosisch, Spanisch, Euro
Portugiesisch
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Englisch (UK) Britische Pfund
Englisch (US) US Dollar

Japanisch Japanische Yen (JPY)
Chinesisch (trad.) Honkong Dollar
Chinesisch (einfach) Renminbi Yuan

Ein Schlissel in der app.xml des FileDirector AutoCapture Clients erlaubt die, in der
Schlagwortliste, vorgeschlagene Wahrung unabhangig von den Spracheinstellungen zu
definieren.

Der entsprechende Schlissel in der app.xml des FileDirector AutoCapture Client kann
durch einen geschulten FileDirector Administrator aktiviert werden.

Beispiel
<add key =“DefaultCurrency* value =“EUR" />

Zugelassene Werte sind:

Abkurzung Wahrung

AUD Australische Dollar
EUR Euro

GBP Britische Pfund

JPY Japanischer Yen

NzZD Neuseeland Dollar
USD US Dollar

ZAR Sudafrikanischer Rand
Erfassungsfelder

Erfassungsfelder werden nicht durch FileDirector AutoCapture vorgegeben.
Zulassige Erfassungsfelder sind:

Name Beschreibung

Rechnungsnummer Die Rechnungsnummer ist in ihrem Format und
ihrer Zusammensetzung nicht vorgegeben.

Rechnungsdatum Bei der Auswahl eines Datums auf einem Do-

kument, wird durch den AutoCapture Client ver-
sucht das Datumsformat automatisch zu ermit-
teln.

Gelingt dies nicht, so wird ein zusatzliches
Fenster angezeigt, indem der Benutzer das Da-
tumsformat definiert.

Das Datumsfeld im Steuerfeld richtet sich nach
der eingestellten Sprache.

Bestellnummer Die Bestellnummer ist in ihrem Format und ihrer
Zusammensetzung nicht vorgegeben.
Bestelldatum Bei der Auswahl eines Datums auf einem Do-

kument, wird durch den AutoCapture Client ver-
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sucht das Datumsformat automatisch zu ermit-
teln.

Gelingt dies nicht, so wird ein zusatzliches
Fenster angezeigt, indem der Benutzer das Da-
tumsformat definiert.

Das Datumsfeld im Steuerfeld richtet sich nach
der eingestellten Sprache.

Nettobetrag AutoCapture erlaubt es Felder fur zwei Nettobe-
trage einzurichten.

Steuer AutoCapture erlaubt es Felder fur zwei Steuer-
werte einzurichten.

Vorauszahlung Betragsfeld

Nachlass Betragsfeld

Endbetrag Betragsfeld

Datumsformate erfassen
Die AutoCapture Routine erkennt das Datumsformat automatisch.

Hierbei ist das angezeigte Datumsformat im Feld mit der gewahlten Sprache im AutoCap-
ture Client verknupft.

Sprache Format
Englisch (UK), Franzdsisch, Spa-  dd/MM/yyyy
nisch, Portugiesisch

Deutsch dd.MM.yyyy
Englisch (US) MM/dd/yyyy
Chinesisch (trad.), Chinesisch yyyy/MM/dd

(einfach), Japanisch

Wenn ein Datumsformat nicht korrekt erkannt werden konnte, offnet sich ein zusatzliches
Fenster, indem das Format genauer definiert wird.

Bitte wahlen Sie ein Datumsformat

= 06/05/2006

Ankertext Ohne -
Originaltext 06,/05,/2008
Maske '31j03/2017 [DMY) v

Drop-down Menii Ankertext
Typ Beschreibung

Ohne Es wird kein Ankertext benutzt. Der Wert
wird an einer festen Position erwartet.

Wert Alle anderen Elemente in der Liste sind
Textelemente des aktuellen Dokuments,
welche AutoCapture als Ankertext verwen-
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den kann.

AutoCapture sucht nach entsprechenden
Ankern vor und oberhalb des Wertes.

Drop-down Menii Maske

In diesem Drop-down Menl werden dem Benutzer unterschiedliche Datumsformate zur
Auswahl angezeigt.

Betrage erfassen
Die AutoCapture Routine erkennt Dezimaltrenner automatisch.

Wenn ein Dezimaltrenner nicht korrekt erkannt werden konnte, 6ffnet sich ein zusatzli-
ches Fenster, indem das Format genauer definiert wird.

Bitte wahlen Sie einen Dezimaltrenner

“== 4107100

Ankertext 1St 0 -
Originaltext 107100
Dezimaltrenner . W

Drop-down Menu Ankertext
Typ Beschreibung

Ohne Es wird kein Ankertext benutzt. Der Wert
wird an einer festen Position erwartet.

Wert Alle anderen Elemente in der Liste sind
Textelemente des aktuellen Dokuments,
welche AutoCapture als Ankertext verwen-
den kann.

AutoCapture sucht nach entsprechenden
Ankern vor und oberhalb des Wertes.

Drop-down Menii Dezimaltrenner
Typ Beschreibung

Ohne Es wird kein Dezimaltrenner verwendet. Der
erfasste Wert wird somit als ein Betrag mit
zwei Stellen hinter dem Dezimaltrenner ge-
wertet.

Beispiel:
107100 ergibt 1.071,00

Mdgliche Werte: Alle anderen Elemente in der Liste sind De-
zimaltrenner, welche fur diese Position im
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Formular definiert werden konnen.

Tooltip

Ein Tooltip wird fur die AutoCapture Indexfelder angezeigt, sobald flr diese ein Wert er-
fasst wurde.

Der Tooltip zeigt den gewahlten Anker fur diesen Indexwert. Der Tooltip erscheint, sobald
der Mauszeiger Uuber den Bezeichner des Feldes im Steuerfeld bewegt wird.

Hinweis:

Ein Tooltip wird nicht angezeigt, wenn es sich um ein Kontaktfeld oder das Feld Wéhrung
handelt. Ebenso wird kein Tooltip angezeigt, wenn das Feld mit keiner Zone verknlipft ist
oder der Wert mit einer festen Position definiert wurde.

Die Farben der Indexfelder

Farbe Beschreibung

Weil} Kennzeichnet einen neutralen Status. Es
liegen keine Informationen zu validem oder
nicht validem Inhalt vor.

Grin Der Feldinhalt ist valide.
Rot Der Feldinhalt ist nicht valide.

Verwendung bei: Einrichtung eines Formulars

Es wird im Hintergrund ermittelt, ob sich der Text in der OCR Information wiederfinden
lasst. Hierbei ist eine Abweichung von 1 im Feldinhalt erlaubt.

Verwendung bei: Indexbearbeitung

Bei Zahlenwerten wird im Hintergrund ermittelt, ob Betrage valide sind. Dies bedeutet,
dass zum Beispiel der Nettowert 1 + Steuer 1 = Endbetrag sein muss.

Valider Feldinhalt

Die Farbe Grun wird flr beide oben genannten Falle fur Indexfelder verwendet.

Hinweis:
Ein entsprechend eingetragener Nachlass wird in der Priifung berticksichtigt.

Nicht valider Feldinhalt

Die Farbe Rot wird fur beide oben genannten Falle verwendet.
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Dies bedeutet, dass ein rotes Feld bei der Einrichtung eines Formulars eine Abweichung
von mehr als 1 gibt oder dass die Gegenrechnung von Betragen einen Fehler ermittelt
hat.

Hinweis:
Ein entsprechend eingetragener Nachlass wird in der Prifung bertcksichtigt.

Einstellung der Highlight-Farbe

Die Farben fur das Hervorheben von gefundenen Werten und Ankern kdnnen in der
app.xml eingestellt werden.

Im Standard wird der gefundene Wert, welcher in das Indexfeld geflillt wird, gelb markiert
und ein dazugehdriger Anker grun.

Betrage

Kann flr einen gewahlten Betrag ein Dezimaltrenner nicht eindeutig identifiziert werden,
so erhalt der Benutzer die Moglichkeit Uber ein Kontextmenu einen Dezimaltrenner aus-
zuwahlen, wie Komma, Punkt oder Minus.

Die Option Ohne kann auf Werte angewendet werden, die keinen Betrag darstellen, aber
in einen gultigen Betrag formatiert werden kénnen.

Hier wird dementsprechend in einen Betrag mit 2 Dezimalstellen umgewandelt.

Beispiel:
000021785 ergibt den Betrag 217,85.

AGBs

Nicht jede Seite eines Dokuments kann flr die Erstellung verwendet werden. Hierzu zah-
len auch AGB Texte. Damit diese durch den Anwender nicht zur Formularerkennung be-
nutzt werden konnen, werden sie in der Miniaturansicht angezeigt, aber gesperrt.

Zuruckgestellte Dokumente

Die Warteschlange Zuriickgestellte Dokumente halt neue Dokumente vor, welche Uber
die Option Dokument zurtickstellen durch einen Benutzer flr eine spatere Bearbeitung
markiert wurden.

.".-T-\‘.

[ |

Nod’

Die Option Dokument zurtckstellen ist nur verfligbar, wenn sich das Steuerfeld im Modus
fur die Warteschlange Wartende Dokumente befindet.
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Dokumente mit Indizierungsfehlern

Die Warteschlange Dokumente mit Indizierungsfehlern, welche tber die Option Statistik
aufgerufen werden kann, beinhalt sowohl Dokumente von unbekannten Lieferanten sowie
Dokumente von bekannten Lieferanten.

Dokumente von bekannten Lieferanten werden dieser Warteschlange hinzugeflugt, wenn
sich zum Beispiel das Layout verandert hat und somit Werte nicht erfasst werden konn-
ten.

Ebenso kann diese Warteschlange auch Dokumente enthalten, welche Uber die selbst-
lernenden Routinen von FileDirector AutoCapture erfasst wurden.

I

Die Option Statistik ist Uber das Symbol in der Ribbon Toolbar des FileDirector AutoCap-
ture Clients verfugbar.

Steuerfeld

Die Abfrage von Dokumenten in einem Aktenschrank, welche zum Training bereitliegen,
erfolgt Uber das Steuerfeld.

Steuerfeld - Spielberg Solutions GmbH - AutoCapture - Index bearbeiten n X
Wspiclberg| = = 9
_“_ ; = @ - % =_H T B
== = TR Dokumententyp: |.ﬁ.umCap1JJrE-'l.ferarbeitet |V|
Formularfelder
Name |Spin.=-_||::v.=_-rg Solutions GmbH # |
Erfassungsfelder

Rechnungsnummer |ﬂﬂﬂﬂﬂ£}12345 |

Rechnungsdatum |3LUL2[}1? ﬁ|

Netto 1 I |

Mehrwertsteuer 1 | |

Bruttobetrag | |

Felder leeren

Indexanderungen speichern

=
BT

Formular- und Indexanderungen speichern

9 Ruickgangig
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@ Dokument teilen
=

Eo Dokument l6schen
X

Dokumententyp

Diese Drop-Down-Liste gibt nur Zieldokumententypen wieder, welche zuvor im FileDirec-
tor EnterpriseManager als Ausgangsdokumententypen fur FileDirector AutoCapture kon-
figuriert wurden.

Ein erfolgreich erkanntes Dokument wird automatisch aus dem Eingang in diesen Zieldo-
kumententyp verschoben.

Hinweis:

Ein FileDirector Aktenschrank kann weitere, nicht fiir AutoCapture konfigurierte, Dokumen-
tentypen enthalten. Diese werden hier nicht angezeigt

Sollte ein erkanntes Dokument in einen nicht aufgelisteten Dokumententyp endgliltig abge-
legt werden, so muss dies entweder (iber den FileDirector WinClient erfolgen oder automa-
tisch liber einen Prozess im FileDirector GeschéftsProzessManagement.

Felder leeren

Diese Funktion leert zusatzlich zu den Indexinformationen in den Feldern auch alle Zu-
satzinformationen, wie Anker- und Formatierungsinformationen.

Indexanderungen speichern

Mit dieser Schaltflache werden die vorgenommenen Indexanderungen gespeichert und
die Daten an den Server Ubermittelt. Es werden jedoch keine Formularanderungen uber-
nommen.

Gleichzeitig wird gepruft, ob ein weiteres Dokument in der Warteschlange Dokumente
mit Indizierungsfehlern vorhanden ist und dem Benutzer zur Bearbeitung angezeigt.

Falls vorhanden, werden die Felder der Lieferantendaten geflit.

Index- und Formularanderungen speichern

Hiermit gibt der Benutzer an, dass alle relevanten Informationen eingegeben wurden und
zum Server geschickt werden sollen, um dort gespeichert zu werden.

Selbstlernende Erkennung

Handelte es sich um ein Dokument, welches durch die selbstlernende Erkennung in die
Warteschlange Dokumente mit Indizierungsfehlern verschoben wurde, so wird gleichzei-
tig ein neues Formular fir diesen Lieferanten angelegt.

Existierendes Formular

Handelt es sich um ein Dokument, fir das zuvor schon Lieferantendaten und ein Formu-
lar antrainiert wurde, so wird Uber diese Option das vorhandene Formular angepasst.
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Erneute Uberpriifung der Dokumente mit Indizierungsfehlern

Die gespeicherten Informationen werden nun vom Server fur alle wartenden Dokumente
angewendet und so geprift, ob automatisch weitere Dokumente aus der Warteschlange
abgearbeitet werden kdnnen.

Der Fortschritt wird entsprechend angezeigt.

Stehen weitere, Dokumente zur Verfugung, so wird nach Abschluss das nachste Doku-
ment aus der Warteschlange Dokumente mit Indizierungsfehlern angezeigt.

Riickgangig
Mit dieser Funktion werden alle zuvor gemachten Anderungen riickgangig gemacht und
die Oberflache von FileDirector AutoCapture Client zurlickgesetzt.

Hinweis:
Alle nicht gespeicherten Informationen der aktuellen Dokumentenbearbeitung gehen verlo-
ren.

Dokument teilen

Mit dieser Funktion kann das momentan angezeigte Dokument in mehrere Dokumente
geteilt werden.

Damit diese Funktion verwendet werden kann, muss der Lieferant in der FileDirector Au-
toCapture Lieferantendatenbank vorhanden sein und eine Gruppierung verwendet wer-
den oder eine Rechnungsnummer vorhanden sein.

Dokument lIoschen

Mit dieser Funktion wird das momentan angezeigte Dokument aus der Warteschlange
genommen und als geldscht markiert.

Hinweis:

Wurde im AutoCapture Client ein Dokument geléscht, so wird es in der Datenbank nur als
geléscht markiert. Uber die Info Suche im FileDirector WinClient kann ein geléschtes Do-
kument gesucht, angezeigt und iiber Dokument wiederherstellen erneut verfiigbar ge-
macht werden.

Erfassungsfelder

Fir weitere Informationen, siehe:

Abschnitt Erfassungsfelder im Kapitel Warteschlangen und Statistik.

Formularbearbeitung im FileDirector WinClient
Aufgrund von Layoutanderungen seitens des Lieferanten, kann es notwendig werden ein
existierendes Formular anzupassen.

Diese Anpassung wird aus dem FileDirector WinClient gestartet.
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Hierfur wird das Dokument im FileDirector WinClient Uber die Suchfunktion gesucht und
angezeigt.

Anschliel3end wird Uber die Schaltflache Formular bearbeiten im Reiter Bearbeiten der
Ribbon-Toolbar der Vorgang gestartet. Nun 6ffnet sich der FileDirector AutoCapture Cli-
ent und bietet ein Drop-down-MenU mit allen bekannten Lieferanten an.

Nachdem der Lieferant ausgewahlt wurde, werden alle bekannten Formulare zu diesem
Lieferanten unterhalb ebenfalls in einem Drop-down-Menl angezeigt.

Nachdem der Lieferant und das entsprechende Formular gewahlt wurden, kann das For-
mular angepasst werden.

Damit Dokumente aus einem AutoCapture Zieldokumententyp fur die Formularbarbeitung
verwendet werden konnen, muss dieser Dokumententyp bei der Einrichtung von FileDi-
rector AutoCapture im EnterpriseManager fur Volltext konfiguriert worden sein.

Siehe auch:
FileDirector ~ EnterpriseManager In  Volltext-OCR einbeziehen und OCR-
Volltexterkennung sofort ausfiihren.

Indexbearbeitung im FileDirector WinClient

14

Uber die Schaltfliche Index bearbeiten im Reiter Bearbeiten der Ribbon-Toolbar vom
FileDirector WinClient wird der Vorgang gestartet.

Der AutoCapture Client 6ffnet sich und die entsprechenden Korrekturen konnen durchge-
fuhrt werden.

Die korrigierten Zonen werden bei der intelligenten Erkennung mitbertcksichtigt.

Zonen entfernen (Nur selbstlernende Erkennung)

Wird eine Zone als nicht valide markiert, so kann diese Zone aus dem Formular entfernt
werden. Dies geschieht Uber die Taste ENTF.
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Selbstlernende Erkennung

FileDirector AutoCapture kann Standardwerte aus neuen Dokumenten anhand von be-
reits erstellten Formularen erkennen.

Die selbstlernende Erkennungsroutine von FileDirector AutoCapture benutzt hierfir uni-
versal anwendbare Informationen und Definitionen, welche bei der Erstellung anderer
Formulare gewonnen werden.

Eine erfolgreiche Erkennung durch diese Routine besteht mindestens aus der Erkennung
eines Lieferanten, des Rechnungsdatums, der Rechnungsnummer und dem Ge-
samtbetrag. Diese Werte mussen valide sein. Sobald diese Werte sicher erkannt werden
konnten, wird das Dokument automatisch in den Dokumententyp verschoben, welcher im
FileDirector EnterpriseManager fur Verarbeitete Dokumente eingerichtet wurde.

FileDirector AutoCapture versucht an dieser Stelle auch weitere Standardwerte, wie Net-
tobetrage zu erkennen. Die Erkennung dieser Werte ist allerdings nicht notwendig, damit
ein Dokument in Verarbeitete Dokumente verschoben wird.

Voraussetzungen:

¢ Die Konfiguration darf nur einen Dokumententyp fur Verarbeitete Dokumente auf-
weisen.

e Es mussen schon mindestens 10 Formulare erstellt im System hinterlegt sein.

e Eine erfolgreiche Erkennung des Lieferanten

Dokumententyp: Verarbeitete Dokumente

Wenn zusatzlich zum Lieferanten ein Rechnungsdatum, eine Rechnungsnummer und ein
Gesamtbetrag sicher erkannt wurden, wird das Dokument automatisch in den Dokumen-
tentyp verschoben, welcher im FileDirector EnterpriseManager fur Verarbeitete Doku-
mente eingerichtet wurde.

Warteschlang: Dokumente mit Indizierungsfehlern

Wenn zusatzlich zum Lieferanten nur ein Rechnungsdatum, eine Rechnungsnummer o-
der ein Gesamtbetrag sicher erkannt werden, so wird das Dokument der Wartschlange
Dokumente mit Indizierungsfehlern zur manuellen Nachbearbeitung hinzugeflgt.

Dies gilt auch fir Dokumente mit nicht validem Gesamtbetrag.
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Warteschlange: Wartende Dokumente

Wenn FileDirector AutoCapture keinen der drei zuvor genannten Werte auf dem neuen
Dokument oder den Lieferanten sicher erkennen konnte, verbleibt das Dokument zur ma-
nuellen Bearbeitung in der Wartschlange Wartende Dokumente.

Hinweis:

Die intelligente Erkennung lberpriift alle wartenden Dokumente erneut, sobald ein neues
Formular angelegt wurde.
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Anzeige von Dokumenten

Uber Dokumente

Ein Dokument innerhalb von FileDirector ist entweder ein einseitiges oder ein mehrseiti-
ges Dokument. Neben den eigentlichen Seiten gehdren noch die Indexdaten zum Doku-
ment, die in der Dokumentenliste angezeigt werden. Eine Seite eines Dokuments kann
dabei durch eine gescannte Seite reprasentiert werden oder ein PDF Dokument.

Die Anzeigemdglichkeiten des FileDirector AutoCapture Clients sind leistungsfahig, um-
fassend und einfach zu benutzen. Fur sich allein installiert, kann der AutoCapture Client
TIFF, JPG und PDF Dateien anzeigen; dies sind die Formate, um Schwarz/Weil3 und
Graustufen/Farbseiten abzulegen.

Anzeigeoptionen

Offnet man ein Dokument zur Ansicht dann zeigt die Standardeinstellung die Miniaturan-
sichten der Seiten und die erste Seite.

Werkzeuge zur Seitenanzeige

Sie konnen die Art, wie ein Dokument im Anzeigefenster angezeigt wird, verandern und
anpassen z. B. durch Zoom und Rotation.

Einige Anzeigetools sind unter Umstanden bei der Anzeige von elektronischen Dokumen-
ten, die keine Pixelformate sind, nicht verfligbar.

Ganze Seite im Dokumentenanzeigefenster darstellen

Wahlen Sie Anpassen aus der Toolleiste Anzeigen, um die angezeigte Seite auf die
Grolke des Anzeigefensters anzupassen.

Dies ist auch mdglich im Kontextmenu, welches durch einen Rechtsklick im Anzeigefens-
ter aufklappt.

Seitenbreite an das Dokumentenanzeigefenster anpassen

Wahlen Sie Breite anpassen aus der Toolleiste Anzeigen, um die Breite der angezeig-
ten Seite auf die GroRe des Anzeigefensters anzupassen.

Dies ist auch Uber das Kontextmenu der rechten Maustaste mdglich.
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Seite in OriginalgroBe darstellen

Wahlen Sie OriginalgroBe aus der Toolleiste Anzeigen, um ein Bild mit maximalem
Zoomfaktor darzustellen. Von Bildern im TIF- oder JPG-Format wird dann fur einen Bild-
punkt genau ein Bildschirmpunkt zur Anzeige verwendet.

Dies ist auch Uber das Kontextmenu der rechten Maustaste moglich.

Darstellung vergroRern

Wahlen Sie Bild vergréBern aus der Toolleiste Anzeigen, um den Zoomfaktor der An-
zeige zu vergrofRern, also das Bild gro3er darzustellen.

Darstellung verkleinern

Wahlen Sie Bild verkleinern aus der Toolleiste Anzeigen, um den Zoomfaktor der An-
zeige zu verkleinern, also das Bild kleiner darzustellen.

Anzeige von Dokumenten Seite 38



FileDirector AutoCapture Client

Dokumente scannen

Der AutoCapture Client bietet keine Scan-Funktion

Dokumente, welche durch FileDirector AutoCapture erfasst und verarbeitet werden sol-
len, mussen zuvor Uber den FileDirector WinClient Client gescannt worden sein oder Uber
eine FileDirector Server basierten Import in das System gelangt sein.
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Grundeinstellungen/Optionen

Uber verschiedene Einstellungen kann der AutoCapture Client veranlasst werden, be-
stimmte Aktionen, wie das Offnen des zuletzt verwendeten Aktenschranks automatisch
auszufuhren.

Zur Anderung dieser Einstellungen wahlen Sie Optionen aus dem Reiter Start und an-
schliellend den Reiter Allgemein. Wurden Einstellungen geandert so werden sie mit OK
ubernommen.

Allgemeine Einstellungen

Oberflache

Der Benutzer hat hier die Moglichkeit ein Farbschema auszuwahlen, dass seinen Bedurf-
nissen entspricht.

Kontextmenus

Bei der Einstellung Klein verbraucht das angezeigte Startmenu wesentlich weniger Platz
auf dem Schirm.

Offne zuletzt verwendeten Aktenschrank

Durch Aktivieren dieser Einstellung wird automatisch der zuletzt verwendete Ak-
tenschrank beim Starten des AutoCapture Clients gedffnet.

Zoom zurucksetzen, wenn eine neue Seite angezeigt wird

Durch Aktivieren dieser Einstellung wird die Zoomeinstellung nicht beibehalten, wenn in
der Anzeige auf ein neues Dokument gewechselt wird.

Zur Anderung dieser Einstellung klicken Sie auf Zoom zuriicksetzen, wenn eine neue
Seite angezeigt wird. Die Deaktivierung dieser Funktion kann bei der Indizierung von
mehreren Dokumenten hilfreich sein, die hintereinander indiziert werden sollen und der
Zoomausschnitt dabei beibehalten werden soll.

Bildausschnitt beim Erfassen beibehalten

Wird diese Option gewahlt, so wird flr jedes Feld der eingestellte Zoomausschnitt ge-
speichert. Dies ermoglicht eine schnellere manuelle Indizierung. Wenn die Feldinhalte
immer an bestimmten Stellen auf der Seite zu finden sind, springt der Zoomausschnitt an
die entsprechende Stelle.
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Bildverbesserung

Diese Option erlaubt die Anzeige von Bildverbesserungsoptionen wahrend des Scan-
nens.

Freie Positionierung von Steuerfeld und Listen erlauben

Beim Verschieben vom Steuerfeld tber Drag & Drop erscheinen dynami-
~ |'«| sche Pfeile fur die moglichen Positionen.

Um diese Moglichkeit der freien Positionierung zu erlauben, kann diese

Option gesetzt werden.

Ist sie ausgeschaltet, so kann das Steuerfeld nicht frei verschoben werden.

Fokus uberspringt valide Felder

Werden Felder im AutoCapture Client griin angezeigt, so sind diese valide und werden
bei der Einrichtung der Felder fur ein Formular Gbersprungen.

Zeige Wahrungssymbol

Diese Option zeigt ein Wahrungssymbol innerhalb eines Betragsfeldes an. Das angezeig-
te Wahrungssymbol ist abhangig von der gewahlten Wahrung im Feld Wéhrung.

Hinweis:

Die Anzeige des Feldes Wéhrung im FileDirector AutoCapture Client kann im FileDirector
EnterpriseManager aktiviert/deaktiviert werden.

Ist die Anzeige des Feldes deaktiviert, so ist das angezeigte Wahrungssymbol abhéngig von
der Sprache des Betriebssystems oder der Einstellung in der app.xml des FileDirector Au-
toCapture Clients.

Sprache

Die vom AutoCapture Client verwendete Sprache kann eingestellt werden. Als Voreinstel-
lung kommt die Sprache des Betriebssystems zur Anwendung, kann aber in eine der fol-
genden geandert werden:

English (UK) Espanol

English (US) Japanese

Deutsch Chinese (Big5)
Frangais Chinese (Simplified)
Portugués

Zur Anderung dieser Einstellung wahlen Sie bitte eine Sprache aus der Auswahlliste, kli-
cken Sie auf OK und starten Sie den AutoCapture Client neu.

Verbindung

Es konnen mehrere Verbindungen zu verschiedenen Servern hergestellt werden. Der
Normalfall ist jedoch die Verbindung zu einem Server. Die aktuell zu verwendende Ver-
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bindung wird angeklickt und mit OK bestatigt. Beim nachsten Start des Auto Capture Cli-
ents werden diese Einstellungen verwendet.

Sollte beim Start des AutoCapture Clients das Verbindungsfenster erscheinen, so infor-
mieren Sie sich bei Ihrem Systemadministrator Uber den Installationsort des FileDirector
Servers und tragen dementsprechend die URL des Servers ein. Wurde die Verbindung
einmal eingestellt, wird sie in der Datei Settings.fdl im lokalen Cache des AutoCapture
Clients gespeichert.

Passwort andern

Wenn ein Account einer internen FileDirector Subdomane benutzt wird, kann der Benut-
zer sein Passwort andern.

Dazu klickt der Benutzer auf das Icon | ®| unter Verbindung. Zur Verifikation muss das
Passwort zweimal eingegeben werden.

Benutzer von Windows Accounts konnen ihr Passwort auf diese Weise nicht andern.

Verbindungen Bearbeiten

Server URL

Uber Verbindung bearbeiten werden die Einstellungen fiir die Server URL Eingabe ge-
offnet. Diese Einstellung enthalt die Ortsangabe des FileDirector Servers.

Das Format dieser URL ist: http://servername/FDinstallationsname
Wobei:

Servername den Namen des Servers bezeichnet, auf dem der FileDirector Server instal-
liert wurde. Abhangig von der Konfiguration kann dies der tatsachliche Servername, eine
IP-Adresse oder eine Domain-Adresse sein.

FD-Installationsname bezeichnet den Namen des virtuellen Verzeichnisses der FileDi-
rector Server Installation (Standardbezeichnung = FileDirector).

Uber den Button Teste Verbindung kann der Zugriff auf den FileDirector Server mit ei-
nem Benutzernamen geprift werden, der dem FileDirector bekannt ist. Bei korrekter An-
meldung wird dies in einem Nachrichtenfenster angezeigt.

Ersatz URL

Es kann eine zweite Serververbindung eingerichtet werden. Falls keine Verbindung zum
primaren FileDirector Server hergestellt werden konnte, wird der AutoCapture Client ver-
suchen sich mit dem zweiten Server zu verbinden. Nur Verbindungen, die zuvor konfigu-
riert wurden, sind als Auswahl verflgbar.

Beschreibung
Es kann eine Beschreibung zur leichteren Identifikation des Servers hinterlegt werden.

Automatisches Anmelden

Sie kénnen einstellen, ob Sie sich beim Start des AutoCapture Clients durch Angabe ei-
nes gultigen FileDirector Benutzerkontos anmelden wollen, oder ob die Anmeldung unter
Verwendung des Kontos des aktuell angemeldeten Benutzers erfolgen soll.
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Im Normalfall sollte die Anmeldung unter dem Windows-Konto stattfinden, damit der loka-
le Cache bei der Windows-Anmeldung zugewiesen werden kann und nur dem Benutzer
zur Verflgung steht, der gerade angemeldet ist. Welche Einstellung hier in Ihrem Unter-
nehmen zu verwenden ist, sollte der Administrator einrichten.

Zur Anderung dieser Einstellung klicken Sie auf Automatisches Login verwendet aktu-
elles Windows-Konto um diese Einstellung zu aktivieren oder deaktivieren.

Wenn das automatische Log-in des aktuellen Windowskontos deaktiviert wird und mehr
als eine Verbindung zu FileDirector Servern eingerichtet wurde, so erhalt man bei der
Anmeldung ein AuswahlmenU, indem man die eingerichteten FileDirector Server ein-
schliel3lich der eingetragenen Beschreibung auswahlen kann.

Bild einrichten

Um die Verbindungen optisch zu kennzeichnen, kann ein Bild hinterlegt werden. Dadurch
ist eine leichte Identifikation - vor allem bei mehreren Verbindungen mdglich. Das Bild
muss im bmp-Format vorliegen.

Verbindung testen

Die Verbindungseinstellungen konnen durch Auswahl Teste Verbindung getestet wer-
den. Wenn die Verbindung erfolgreich war, wird eine Erfolgsmeldung angezeigt.

Grundeinstellungen/Optionen Seite 43



FileDirector AutoCapture Client

Allgemeine Informationen

Hilfe Menu

AutoCapture Client Hilfe

Inhalt im Menu Hilfe zeigt das AutoCapture Client Handbuch. Dies ist eine PDF-Datei, es
muss also ein entsprechendes Programm zur Anzeige (z. B. Adobe Reader) auf lhrem
Arbeitsplatz installiert sein.

Info

Diese Option zeigt die Versionsnummer des AutoCapture Clients an. Der FileDirector
Servertyp und seine Version, die Anzahl der verfugbaren Ticker fur Retrieval CD/DVDs
und die Versionsnummern der folgenden Komponenten werden angezeigt, wenn sie in-
stalliert wurden:

Component Service
EDOC engine
OCR engine

Die Zeit in Tagen bis zum Ablauf der Software Assurance wird ebenfalls angezeigt.
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