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Haftungsausschluss

Spielberg Solutions GmbH Ubernimmt keine Gewahrleistung oder Haftung in Bezug auf den
Inhalt oder Verwendung dieses Dokuments und schliet insbesondere jegliche
ausdrlckliche oder stillschweigende Gewahrleistung der Gebrauchstauglichkeit oder
Eignung fir einen bestimmten Zweck aus. Des Weiteren behalt sich Spielberg Solutions
GmbH das Recht vor, diese Veroffentlichung zu Uberarbeiten und jederzeit
Inhaltsanderungen vorzunehmen, ohne das eine Verpflichtung entsteht, Personen oder
Organisationen von diesen Uberarbeitungen oder Anderungen zu benachrichtigen.

Ferner dbernimmt Spielberg Solutions GmbH keine Gewahrleistung oder Haftung in Bezug
auf jede FileDirector Software und schlielft insbesondere jegliche ausdriickliche oder
stillschweigende Gewahrleistung der Gebrauchstauglichkeit oder Eignung fUr einen
bestimmten Zweck aus. Des Weiteren behalt sich Spielberg Solutions GmbH das Recht vor,
jederzeit die FileDirector Software in Teilen oder als Ganzes zu verandern ohne das eine
Verpflichtung entsteht, Personen oder Organisationen von diesen Anderungen zu
benachrichtigen.

Copyright
© 2022 Spielberg Solutions GmbH. Alle Rechte vorbehalten.

Kein Teil dieses Dokuments darf reproduziert, versendet oder gespeichert werden in
irgendeiner Weise oder durch irgendeine Methode, sei es mechanisch oder elektronisch zu
irgendeinem Zweck ohne die ausdriickliche, schriftliche Genehmigung der Spielberg
Solutions GmbH.
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Software Lizenzvertrag

WICHTIG: Lesen Sie diesen Vertrag vor der Installation von FileDirector. Durch die Installation von FileDirector erklaren Sie sich mit
dieser Vereinbarung einverstanden.

Der vorliegende Lizenzvertrag ist eine rechtsférmliche Urkunde zwischen Ihnen und Spielberg Solutions GmbH. Sind Sie mit den
Bedingungen dieses Vertrages nicht einverstanden, sollten Sie das verschlossene Paket mit der Spielberg Solutions GmbH
Anwendersoftware "FileDirector” (die "Software") nicht 6ffnen und das verschlossene Paket, die Begleitdokumentation (die
"Dokumentation”) und Anderes umgehend zwecks Erstattung an den Absender zurtickschicken, bevor sie gedffnet, ausgepackt oder
verwendet werden.

Im Hinblick auf das Recht, die Software anzuwenden, erklaren Sie sich bereit, die Bedingungen dieses Vertrages einzuhalten.
LIZENZERTEILUNG
Die Software besteht aus den Software-Modulen von:

Spielberg Solutions GmbH, eine deutsche, im Handelsregister eingetragene Firma, mit Sitz in Obere Kaiserswerther Str. 17, 47249
Duisburg, Deutschland ("Spielberg");

Microsoft Corp., eine Gesellschaft aus Washington mit Sitz in T Microsoft Way, Redmond, WA 98052-6399, USA ("Microsoft");
MICROPLEX Trading GmbH, eine deutsche Gesellschaft mit Sitz in Leipziger Chaussee 191g, 06112 Halle, Deutschland ("Microplex");
Kofax Inc., eine Gesellschaft aus Kalifornien mit Sitz in 15211 Lagune Canyon Road, Irvine, CA 92618-3146, USA ("Kofax");
Developer Express Inc., eine Gesellschaft aus Nevada mit Sitz in 6340 Mcleod Dr. Suitel, Las Vegas, NV 89120, USA ("DevExpress");

Dell EMC Corporation, eine Gesellschaft aus Massachusetts mit Sitz in 176 South Street, Hopkinton, Massachusetts 01748, USA
(MEMCH);

Oracle Corporation, eine Gesellschaft aus Kalifornien mit Sitz in 500 Oracle Parkway, M/S 50p7, Redwood Shores, California 94065,
USA (“Oracle");

PDFTron Systems Inc., eine Gesellschaft aus British Columbia, mit Sitz in 838 West Hastings Street, Suite 500, Vancouver, British
Columbia, V6C 0A6, Canada ("PDFTron").

Diese Software besteht auch aus Open Source Modulen, die unterhalb aufgelistet werden:

Software, welche in Teilen auf der Arbeit der Independent JPEG Group basiert.

Cryptographic software geschrieben von Eric Young (eay@cryptsoft.com).

Sie benutzt die die Freelmage open source image library. Siehe http://freeimage.sourceforge.net fur Details.
Freelmage wird unter der Freelmage Public License (FIPL) Version 1.0 verwendet.

LibTIFF Copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler

LibTIFF Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics, Inc.

LibTIFF: Genehmigung fir die Verwendung, Kopie, Veranderung, Verteilung, und den Verkauf dieser Software und ihrer
Dokumentation fur jegliche Zwecke wird hiermit ohne eine Gebiihr gewahrt, unter der Voraussetzung, (i) dass die Copyrighthinweise
oberhalb und diese Genehmigung in allen Kopien der Software und deren Dokumentation enthalten ist und (ii) die Namen von Sam
Leffler und Silicon Graphics nicht in irgendwelcher Form fiir Werbung oder Pressemitteilungen der Software verwendet werden, ohne
eine zuvor erteilte, schriftliche Genehmigung von Sam Leffler und Silicon Graphics.

Sie wissen und erkennen hiermit an, dass jedes zu der Software von Dritten gehdrende Modul auch geeignet sein kann fiir andere
Software und/oder Hardware bzw. durch andere Soft- und/oder Hardware aufgerufen werden kann; dies gilt flr Spielberg als
unbefugte Benutzung der Software. Dementsprechend erklaren Sie sich bereit, diese Software-Module nur als Teil der Software und
nicht in Verbindung mit bzw. als Teil oder Komponente einer anderen Software und/oder Hardware zu verwenden, die diese Software-
Module aufrufen.

Spielberg erteilt Ihnen die personlichen, nicht ausschliellichen Rechte:

bei einer Einplatz-Version der Software - die Software in einem Einfachrechner nur fur interne Zwecke zu installieren und zu benutzen
(die Software gilt als in Betrieb befindlich, wenn sie im Zwischenspeicher (RAM) oder Festspeicher (Festplatte) installiert ist);

bei einer Mehrbenutzer-Version der Software - die Software fiir die im Installationskonfigurationsblatt des Softwarepakets genannte
Anzahl an Rechnern oder gleichzeitigen Nutzern nur flr interne Zwecke zu installieren und zu nutzen (haben Sie z.B. eine Lizenz fiir
5 Anwender erworben, dann kdnnen Sie die Software fiir die gleichzeitige Nutzung durch bis zu 5 Anwender in einem Netz installieren).

SICHERUNGSKOPIE

Sie kénnen von der gelieferten FileDirector CD, den Programmen, Musterdateien und dem anderen darin enthaltenen Werbematerial
die Anzahl an Kopien anfertigen, die Sie fiir angemessen halten. Das Anwenderhandbuch oder ein Teil davon darf in so ausreichender
Menge kopiert werden, dass es den Anwendern zur Verfligung steht, fir die Sie eine Lizenz besitzen, und keinem anderen. Sie missen
den Copyright-Vermerk und andere Eigentumsangaben von der Originalkopie der Software auf die Sicherungskopie Ubertragen.

Sie dirfen KEINE Kopie von der das Programm freischaltenden Lizenz anfertigen. JEDER VERSUCH, DIE "LIZENZ" ZU KOPIEREN,
GILT ALS VERSTOSS GEGEN DIE FREIGABELIZENZ. Die Lizenz, die einmalig freigeschaltet wurde, ist nicht einfach austauschbar und
stellt den vollen Anschaffungswert der Software dar. Die freigeschaltete Lizenz kann AUSSCHLIESSLICH (ber Befehle innerhalb der
FileDirector Anwendung beeinflusst werden.



BESCHRANKUNGEN

Sie dirfen die Software oder die Dokumentation nicht vermarkten, vertreiben oder auf andere Ubertragen oder die Software Uber ein
Netzwerk elektronisch von einem Rechner auf einen anderen Ubertragen, sofern dies hierin nicht ausdriicklich vorgesehen ist.

Sie dirfen den Software-Code nicht dekompilieren, zurlickentwickeln, zerlegen oder anderweitig auf eine fiir den Menschen
erkennbare Form reduzieren.

Sie dirfen die Software oder die Dokumentation nicht andern, anpassen, bersetzen, vermieten, verpachten oder verleihen oder
Derivate auf der Grundlage der Software oder Dokumentation herstellen.

EIGENTUM UND URHEBERRECHT

Spielberg, Microsoft, Stellent, Microplex, Kofax, DevExpress, PDFTron und Pixel behalten sich alle Rechte beziiglich ihrer jeweiligen
Software-Module der Software sowie der Dokumentation vor. Software und Dokumentation sind urheberrechtlich geschiitzt. Die
Anfertigung nicht genehmigter Kopien von der Software, einschlielich Teilen hiervon, bzw. von der Dokumentation ist ausdriicklich
verboten.

EXPORTKONTROLLE

Sie erklaren sich damit einverstanden, dass die Software und die Dokumentation nicht in ein Land versandt, tibertragen oder exportiert
wird bzw. in irgendeiner anderen Form zur Anwendung kommt, die nach dem Export-Kontrollgesetz der Vereinigten Staaten bzw.
anderen geltenden Gesetzen zur Exportkontrolle, durch Exportbeschrankungen oder -bestimmungen der beteiligten Lander verboten
sind.

SUPPORT UND UPDATES

Spielberg oder mit Spielberg verbundene Unternehmen, deren Distributoren und Handler sind nicht dafiir zustandig, lhnen die
Verwendung der Software und der Dokumentation zu ermdglichen bzw. hierbei Unterstiitzung zu leisten, ausgenommen in den Fallen,
in denen zwischen speziellen Parteien, d.h. zwischen Spielberg und Distributor, Distributor und Handler sowie zwischen Handler und
Endanwender entsprechende Vereinbarungen getroffen wurden.

Fir die Software und die Dokumentation erfolgen keine Updates, Fehlerbehebungen oder Supports mit Ausnahme der
Verdffentlichung  solcher  Uberarbeitungen/Anderungen  auf  der  Spielberg-Website:  http://www.spielberg.de  oder
http://www filedirector.com

Eventuelle Updates, Fehlerbehebungen oder Supports erfolgen auf der genannten Website lediglich nach freiem Ermessen von
Spielberg, fur die keinerlei Verpflichtung in dieser Hinsicht besteht.

HAFTUNGSBEGRENZUNG UND HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Eingeschrénkte Haftung: Die Software wird "so wie sie ist" und ohne jede Art von ausdricklicher oder stillschweigender
Gewahrleistung zur Verfligung gestellt, einschlieBlich, jedoch nicht beschrankt auf, gesetzliche Gewahrleistungen der
Marktgdangigkeit und Eignung fiir einen bestimmten Zweck. Das vollstandige Risiko bezliglich der Qualitat und Leistung der Software
wird von lhnen getragen. Sollte sich die Software als fehlerhaft erweisen, werden die gesamten Kosten fur den erforderlichen
Kundendienst, die Reparatur bzw. Fehlerbehebung von lhnen getragen (nicht von Spielberg, den mit Spielberg verbundenen
Unternehmen, deren Distributoren oder Handlern).

Spielberg, die mit Spielberg verbundenen Unternehmen, deren Distributoren und Handler Gbernehmen keine Gewahr dafiir, dass die
in der Software enthaltenen Funktionen Ihren Anforderungen entsprechen bzw. dass der Betrieb der Software lhren Anforderungen
entspricht oder dass der Betrieb der Software ohne Unterbrechung bzw. fehlerfrei erfolgt.

Spielberg bzw. die mit Spielberg verbundenen Unternehmen gewahrleisten jedoch unter der Voraussetzung normaler
Einsatzbedingungen fiir die Dauer von neunzig (90) Tagen ab Kaufdatum, nachgewiesen durch Quittung oder andere Belege, die
einwandfreie Beschaffenheit und Verarbeitung der Compact Disc, auf der die Software gespeichert ist.

RECHTSMITTEL DES KUNDEN

Spielbergs gesamte Haftung und Ihr ausschlielliches Rechtsmittel erstreckt sich auf eine Ersatzlieferung fiir die Compact Disk, die
nicht den Vorschriften der EINGESCHRANKTEN HAFTUNG entspricht und Spielberg bzw. der Vertriebsgesellschaft von Spielberg
Solutions GmbH, Spielberg Solutions Limited, zusammen mit einer Kopie lhrer Quittung oder eines anderen Beleges zugeschickt wird.
Die EINGESCHRANKTE HAFTUNG gilt nicht, wenn ein Ausfall der Compact Disk auf einen Unfall, den Missbrauch oder die falsche
Anwendung der Software zurtickzufiihren ist.

Keine Haftung fiir Folgeschaden. Unter keinen Umstanden sind Spielberg, die mit Spielberg verbundenen Unternehmen, deren
Distributoren oder Handler haftbar fiir Schadenersatz (einschlieflich, ohne darauf beschrankt zu sein, mittelbaren und unmittelbaren
Schadenersatz fiir Personenschdden, entgangenen Gewinn, Betriebsunterbrechung, Verlust von betrieblichen Informationen oder
andere Neben- und Folgekosten), der im Zusammenhang mit der Software, deren Benutzung oder der Unféhigkeit zur Nutzung der
Software entsteht, selbst wenn Spielberg, die mit Spielberg verbundenen Unternehmen, Distributoren oder Handler Uber die
Maglichkeit einer solchen Schadenersatzleistung informiert worden sind.

Verzicht auf Schadloshaltung. Spielberg, die mit Spielberg verbundenen Unternehmen, Distributoren und Handler sind nicht dazu
verpflichtet, Sie gegeniiber allen Forderungen oder Klagen Dritter schadlos zu halten, die behaupten, ihr geistiges Eigentum werde
durch die Software bzw. deren Anwendung verletzt.

VERTRAGSDAUER

Der vorliegende Vertrag tritt mit der Auswahl von "Ja, ich stimme dem Vertrag zu" in Kraft und bleibt bis zu seiner Beendigung gltig.
Sie kénnen diesen Vertrag durch Vernichtung der Software und ihrer Kopien beenden. Der Vertrag endet ebenfalls, wenn Sie eine der
Bestimmungen des Vertrages nicht erfiillen. Spielberg ist dann zur Durchsetzung seiner gesetzlichen Rechte berechtigt, und Sie
mssen die Software und alle Kopien davon umgehend vernichten.



ANERKENNTNIS

Durch Auswahl von "Ja, ich stimme dem Vertrag zu" bestétigen Sie, dass Sie den vorliegenden Vertrag gelesen und verstanden haben
und bereit sind, sich an die Vertragsbedingungen zu halten. Sie sind ebenfalls damit einverstanden, dass dieser Vertrag die
vollstandige und ausschlieRliche Vereinbarung zwischen Ihnen und Spielberg beziiglich des Vertragsgegenstandes darstellt, die alle
Entwiirfe oder friiheren Vereinbarungen, sowohl miindlicher als auch schriftlicher Form, sowie alle anderen Mitteilungen zwischen
Ihnen und Spielberg mit Bezug auf den Vertragsgegenstand auBer Kraft setzt. Anderungen dieses Vertrages sind nur giiltig, wenn sie
von einem Bevollmachtigten von Spielberg ordnungsgemal unterzeichnet werden.

Wenn Sie Fragen zu diesem Vertrag haben oder sich aus irgendeinem Grund mit Spielberg in Verbindung setzen méchten, wenden
Sie sich bitte an Ihren autorisierten Lieferanten, der Ihre Korrespondenz an Spielberg Solutions GmbH weiterleiten wird.
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FileDirector Dashboard

Uberblick

b
IIE
Dashboard

Das FileDirector Dashboard ist im FileDirector WebServer implementiert und mit diesem
verbunden.

Hiermit konnen Informationen uber die Ablaufe im FileDirector
GeschaftsProzessManagment und Ubersichten in Diagrammform anhand von Werten
einzelner FileDirector Indexfelder bereitgestellt werden. Die entsprechenden Informationen
werden in Form von Diagrammen dargestellt, wobei das Format und die angezeigten
Informationen angepasst werden kénnen.

ConfigUtility (Web)

Reiter: Konten Tab

= Kanfigurieren der Konten, die vom FileDirector WebServer verwendst

m ﬂ werden.

Serveronto

Mame: |demu::"-.fd-senrer |

Fas=work: | ............. |

Bestatigung: | ............. |

I Anonymen Zugriff zulassen I

Mame: |demu::‘-.anc:rr-_.-m |
Passwort: | ....... |
Bestatigung: | ....... |
[] Erlaube Offentlich oder Gast
Offentlich

Gast

§ FileDirecto r FileDirector Dashboard | 8
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Anonymen Zugriff zulassen

Das hier eingetragene Konto wird fiir die Nutzung der Funktion Erlaube Offentlich oder Gast
und/oder von FileDirector Dashboard verwendet.

Hinweis:
Es wird empfohlen, dass das Benutzerkonto, welches fir die Option Anonymen Zugriff

zulassen verwendet wird, kein Mitglied der FileDirector Gruppe fd-admins ist.
Andernfalls wird das automatische Aktualisierungsintervall nicht ordnungsgeman
funktionieren, aufgrund von Sicherheitsrichtlinien.

Dashboard

Aktiviert das oberhalb eingetragene Konto fiir die Verwendung mit FileDirector Dashboard
Hintergrunddiensten.

Einstellungen im EnterpriseManager

il

Die nachfolgenden Einstellungen werden im FileDirector EnterpriseManager vorgenommen.
Der Knoten Dashboard befindet sich in jedem Aktenschrank.

§ FileDirector FileDirector Dashboard | 9
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Einstellungen

|IE Konfiguration der Dashboard-Einstellungen

Timer
Aktualisierungsintervall (min): 20 =
Registerkarte Wechselintervall (min): 5 =
Schriftgrafen
Titel
Dashboard: 13 5
Toolbar: 13 =
Diagramm
Balken: 13 5
Torten: 13 =
Tabelle: 13 =
Treemap: 13 =
Fivat: 13 =
Mezsgerite: 13 =
Timer

Aktualisierungsintervall (min)

Das FileDirector Dashboard aktualisiert die Daten automatisch, entsprechend des im
jeweiligen Aktenschrank eingestelltem Intervalls.

Der Standardwert ist 20 Minuten.

Hinweis:

Der Minimumwert fiir dieses Intervall ist 5 Minuten und der Maximumwert 60 Minuten.

Wird die Seite lber F5 neu geladen, erfolgt keine Aktualisierung der Daten.

Die Aktualisierung der Daten findet nur entsprechend des Intervalls statt, welches im
EnterpriseManager fiir diesen Aktenschrank definiert wurde.

Registrierkarte Wechselintervall (min)

Die Option Registrierkarte Wechselintervall gibt das Intervall an, in denen die Container-
Reiter automatisch wechseln.

Der Minimumwert ist hierbei T Minute und der Maximumwert ist 20 Minuten.
Der Standardwert ist 5 Minuten.

Hinwels:
Das hier eingestellte Intervall gilt nur wenn der Anzeige-Modus (View) verwendet wird.

§ Ejjggc[?ojgg‘ggg!: FileDirector Dashboard | 10
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Schriftgrolen

Der Abschnitt SchriftgrolBen erlaubt es die GroRe der verwendeten Schriftart fir die
einzelnen Bereiche des Dashboards anzupassen.

Hinweis:
Die gewéhlten Werte in diesem Bereich sind global und werden bei allen erstellten Dashboards
und Diagrammen angewendet.

Title

Dashboard
Der Standardwert ist 13pt.

4k

Der Wert kann Uber die Schaltflachen

Hinwelis:
Der Maximalwert ist 35pt.

, auf der rechten Seit angepasst werden.

Toolbar
Der Standardwert ist 13pt.

4k

Der Wert kann Uber die Schaltflachen =, auf der rechten Seit angepasst werden.

Hinweis:
Der Maximalwert ist 35pt.

Diagramm
Der Standardwert ist 73pt.

4k

Der Wert kann Uber die Schaltflachen =, auf der rechten Seit angepasst werden.

Hinweis:
Der Maximalwert ist 35pt.

Balken
Der Standardwert ist 13pt.

4k

Der Wert kann Uber die Schaltflachen =7, auf der rechten Seit angepasst werden.

Hinweis:
Der Maximalwert ist 35pt.

Torten

Der Standardwert ist 13pt.

4k

Der Wert kann Uber die Schaltflachen =, auf der rechten Seit angepasst werden.

Hinweis:
Der Maximalwert ist 35pt.

Tabelle
Der Standardwert ist 13pt.

4k

Der Wert kann Uber die Schaltflachen =, auf der rechten Seit angepasst werden.

Hinweis:
Der Maximalwert ist 35pt.

§ FileDirectO r FileDirector Dashboard | 11

ELECTRONIC CONTENT MANAGEMENT




Dashboard

Treemap

Der Standardwert ist 13pt.

4k

Der Wert kann Uber die Schaltflachen =7, auf der rechten Seit angepasst werden.

Hinweis:
Der Maximalwert ist 35pt.

Pivot
Der Standardwert ist 13pt.

Ak

Der Wert kann Uber die Schaltflachen

Hinweis:
Der Maximalwert ist 35pt.

, auf der rechten Seit angepasst werden.

Messgeréte
Der Standardwert ist 13pt.

Ak

Der Wert kann Uber die Schaltflachen =, auf der rechten Seit angepasst werden.

Hinweis:
Der Maximalwert ist 35pt.

Reiter: Datenquellen

Dieser Reiter beinhaltet zusatzliche Einstellungen fiir die Datenquellen Document index field
und Process detail view, welche, anders als die Datenquelle Process overview, mit
FileDirector Indexfeldern genutzt werden kann.

Hinweis:

Diese Einstellungen gelten fir alle Dashboard innerhalb des entsprechenden Aktenschranks.

Das Drop-down Menl Datenquellen zeigt die zwei verflgbaren, internen Datenquellen
Document index field und Process detail view.

Das Drop-down Menil Dokumententyp zeigt die, im entsprechenden Aktenschrank, zur
Verfiigung stehenden Dokumententypen.

Es konnen mehrere Dokumententypen ausgewahlt werden.

§ FileDirectO r FileDirector Dashboard | 12
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Beispiel

Ensteliungen | Datenguelen

Datenguells: Document index feld W

Dokumententyp: ¥
l|1 —

[ Ausgangsieferschene

[ Einganpsrechnung

Haeme [ Kundenkommunikation

Auftragenummer | | Lieferschainrocdsufer v

Berater

Duokumentendatum

Hundenname

Kundenmummer

Pz

Produkt W

Redhnungsbetrag w

Redhnungsnummer

Redhnungsstatus

Stadt

Status

Vertriebsgebiet o

Felder

M|mmﬁd

Einstellungen Datenquellen

Datenquelle: |Document index field |v|

Dokurmnententyp: |Ausgangsred‘nnungen | Vl

Felder

Mame | Feld auswahlen | Beschreibung

Auftragsnummer
Berater
Dokumentendatum
Kundenname
Kundennummer
PLZ

Produkt
Rechnungsbetrag
Rechnungsnummer
Rechnungsstatus
Stadt

Status
Vertriebsgebiet

ROOOOKREOOOOR
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Fir diese Beispiele sind nur der Dokumententyp Ausgangsrechnungen und die folgenden
Felder dieses Dokumententyps in Kombination mit der Datenquelle Document index field
ausgewahlt worden:

e Mitarbeiter

e Rechnungsbetrag
e Produkt

e \Vertriebsgebiet

Integer

Speicherort der Dashboard-Einstellungen

Die Einstellungen von FileDirector Dashboard werden innerhalb der Datenbank des
zugehorigen Aktenschrankes abgespeichert.

§ FileDirecto r FileDirector Dashboard | 14
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Dashboard Desktop

|_{ FileDirector - Q 0 il H g
? WehSErver Posteingang Suche MNeues Dokument Dashboard Einstellungen Abmelden

Die Schaltflache Dashboard ist beim Start von FileDirector WebServer sichtbar, aber inaktiv.
Dies gilt fUr alle Benutzer. Die Verwendung von FileDirector Dashboard im Anzeige- (View)
oder Bearbeitungsmodus (Edit) setzt mindestens eines der unterhalb angegebenen Rechte
auf Aktenschrankebene voraus:

Dasboard anzeigen
Dashboard bearbeiten

Die Schaltflache wird aktiv, nachdem zuvor einer der drei Arbeitsbereiche Posteingang,
Suchen oder Neues Dokument gedffnet wurde.

Hinweis:
Siehe hierzu im Handbuch FileDirector EnterpriseManager => Sicherheit Aktenschrank
flir weitere Informationen.

FileDirector Dashboard 6ffnen

Es gibt zwei Wege ein FileDirector Dashboard zu 6ffnen, entweder Uber die Eingabe der URL
oder Uber die Schaltflache im FileDirector WebServer.

Hinweis:
Der Aufruf per direkter URL ist fir FileDirector Cloud nicht verfligbar.

URL
Ein FileDirector Dashboard kann direkt per URL im Bearbeiten- (Edit) oder Anzeigemodus
(View) geoffnet werden.
Beispiel-URL fiir den Edit-Modus
http(s)://myDomain/myServer/web/dashboard/edit?cabinetiD=MyCabinetID

Hinweis:

Das folgende Recht wird hierfiir auf Aktenschrankebene benétigt: Dashboard bearbeiten.
Beispiel-URL fiir den Anzeige-Modus Show
http(s)://myDomain/myServer/web/dashboard/show?cabinetiID=MyCabinetID

§ FileDirecto r Dashboard Desktop | 15
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Hinweis:
Das folgende Recht wird hierfiir auf Aktenschrankebene benétigt: Dashboard anzeigen.

FileDirector WebServer

|_§ FileDirector [ Q 0 il il B
? WehServer Posteingang Suche Meues Dokument Dashboard Einstellungen Abmelden

x
Q Suche

E Spielberg Solutions GmbH

‘@Qm ‘

2 | volltextsuche ‘

Nachdem ein Bereich ausgewahlt wurde, werden der Aktenschrank und die zum
Dokumententyp zugehorigen Felder angezeigt und die Schaltflache Dashboard wird
verfligbar.
Hinweis:
Der Inhalt, welcher im FileDirector Dashboard angezeigt wird, ist direkt mit dem ausgewahlten
Aktenschrank im aktiven Arbeitsbereich-Reiter verbunden. Die drei unterschiedlichen
Arbeitsbereiche sind Posteingang, Suchen und Neues Dokument.

Admin Desktop/Edit Modus

Il
+

Ep
I H

ae
JORE|
B 1.0 Eingangsrechnungen: 1 (20,00 %)

= E)
Bl (&

3.0 Kundenkommunikation: 2 (40,00 %)

n

Im Standard zeigt der Desktop von FileDirector Dashboard auf der linken Seite das
Steuerfeld und auf der rechten Seite die Reiter Processes overview und Process detail view.

§ FileDirecto r Dashboard Desktop | 16
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Ein Dashboard erstellen

Typen von Datenquellen

Es gibt drei Datenquellentypen — Process overview, Process detail view und Document
Index Fields.

Process overview

Diese Datenquelle beinhaltet alle Prozesse mit der Gesamtsumme der Dokumente auf
jedem Prozess, innerhalb des gewahlten Aktenschranks.

Process detail view

Diese Datenquelle beinhaltet alle Prozesse mit allen Prozessschritten und die
Gesamtsumme aller Dokumente innerhalb eines Prozessschritts, innerhalb des gewahlten
Aktenschranks.

Document Index Fields

Diese Datenquelle verwendet Informationen innerhalb eines Dokumententyps. Verglichen
mit den zuvor genannten Datenquellen, ist diese nicht direkt mit Schritten vom Typ
Benutzeraktion im Prozessmanagement verknipft.

Achsen von Diagrammen

Bei der Auswahl eines Diagrammtyps mit X-Achse und Y-Achse, geben die Einstellungen
innerhalb von Argumenten die angezeigten Informationen der X-Achse vor und die
Einstellungen innerhalb von Werten die der Y-Achse.

§ Fi le Dir‘ecto r Ein Dashboard erstellen | 17
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Beispiel

Spielberg Solutions GmbH

[E2

Umsétze

M Deutschland M Frankreich M GroBbritannien Vereinigte Staaten

1,7Tsd

1,6Tsd
1,5Tsd
1,4Tsd
1,3Tsd.
1,2Tsd
1,1Tsd
1Tsd.
& 0,9Tsd
3 0,8Tsd
0,7Tsd
go
0,5Tsd
0,4Tsd
0,3Tsd
0,2Tsd
0,1Tsd
0Tsd.

Deutschland Frankreich GroBbritannien Vereinigte Staaten

Niederlassung

(Summe)

betr

echnung

=)
=
o
a8

Die X-Achse zeigt die unterschiedlichen Lander.
Die Y-Achse zeigt den Rechnungswert (Summe).

Farben flr Argumente

Optionen

Farbung
FileDirector Dashboard erlaubt es Diagrammen individuelle Farben zuzuweisen.
Diese Option muss manuell aktiviert werden.
1. Wahlen Sie das Diagramm aus.
Gehen Sie zu den Optionen auf der linken Seite des Diagramms.
Wahlen Sie Farbung.
Set Argumente — XXX to On.
Nun 6ffnen Sie das Dashboard Meni und wahlen Farbschema.

S

Definieren Sie fur die Elemente die gewiinschte Farbe, indem Sie den entsprechenden
Hex-Wert verwenden.

§ Fi le Dir‘ecto r Ein Dashboard erstellen | 18
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Dashboard Men(

Das MenU des Dashboards stellt zum Beispiel entsprechende Optionen zum Erstellen von
neuen Dashboards, dem Speichern von Anderungen oder der Anpassung des Farbschemas
zur Verfligung.

Neu...

Wird Uber Neu... ein neues Dashboard erstellt, sollte ein eindeutiger und beschreibender
Name im Bereich Dashboard Name eingetragen und eine der beiden Datenquellen
ausgewahlt werden. Dies kann entweder Processes overview, Process detail view oder
Document Index Fields sein.

Die Beispiele unterhalb setzen die Auswahl von Process overview als Verwendete
Datenquelle an dieser Stelle voraus.

Die andere Datenquelle kann spater hinzugewahlt werden.

Hinweis:
Der gewéahlte Name eines FileDirector Dashboards muss eindeutig sein. Andernfalls kann das
neue Dashboard nicht angelegt werden.

Ein Diagramm erstellen

FileDirector Dashboard stellt mehrere verschiedene Diagramme als Auswahl zur Verfligung.
Diese werden im Bereich Gemeinsam des Dashboard-MenUs aufgefihrt.

Tabelle Z Pivot h Diagramm

IE Treemap “‘ Torten Scatter-Diagramm
= Karten @ Messgerate Textfeld

C<Igilg L3 Bound image

Ziehen Sie den gewlinschten Diagrammtyp vom MenU auf den Dashboardbereich.
Hinweis:
Neue FileDirector Dashboards 6ffnen leer und miissen nach der Erstellung erst konfiguriert
werden.

§ Fi le Dir‘ecto r Ein Dashboard erstellen | 19
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Bindungen

Die entsprechende Konfiguration wird dber das Menl auf der linken Seite des
Diagrammbereichs durchgefihrt.

Der erste Schritt besteht darin, dass die Argumente eingerichtet werden und die zugehorigen
Parameter konfiguriert werden. Dies geschieht innerhalb des MenUs Bindungen.
Beispiel

1. Wahlen Sie Torten aus dem Bereich Gemeinsam.

2. Wahlen Sie Bindungen auf der linken Seite des gewahlten Chart Diagrammes.

3. Beginnen Sie mit der Definition der Argumente und wahlen Sie hierflr Parameter
hinzufiigen.

4. Innerhalb des erweiterten Menius, welches sich nun rechts offnet, wahlen Sie
ProcessName fur dieses Beispiel.

a. Dieses Argument wird fUr die X-Achse dieses Chart Diagramms verwendet.

5. Nachdem das Argument gewahlt wurde, gehen Sie zu Wert hinzufiigen und wahlen
Sie, fUr dieses Beispiel, TotalDocumentsOnProcess.

a. Dieser Wert wird flr die Y-Achse dieses Chart Diagramms verwendet.

Sobald Dokumente einen Prozessschritt vom Typ Benutzer Aktion erreichen, verandert sich
der Zahler dieses Diagramms.

Basierend auf diesem Beispiel, wird das Diagramm alle Prozesse und die Gesamtanzahl von
Dokumenten auf jedem Prozess darstellen.

§ Fi le Dir‘ecto r Ein Dashboard erstellen | 20
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Total documents on process (Sum)

1.0 - Eingangsrechnungen: 6 (85.71%)

2.0 - Buchhaltung: 1 (14.29%)

Zwel Datenquellen in einem Dashboard

Beide Datenquellen kdnnen innerhalb eines einzelnen Dashboards verwendet werden.

Beispiel
1. Gehen Sie zur linken, oberen Seite, zum Dashboard Mendi.
2. Wahlen Sie Datenquellen vom ausgeklappten Mend.

3. Dielinke Spalte zeigt Verwendete Datenquellen. Wahlen Sie Hinzuftigen und nun die
entsprechende Datenquelle aus dem Pop-up-Fenster.

a. Da Process overview in diesem Beispiel schon ausgewahlt wurde, als das
Dashboard erstellt wurde, ist nur Process detail view und Document index
fields verfiigbar.

Fir dieses Beispiel wird Process detail view verwendet.
4. Schliefen Sie das Dashboard Meni und gehen Sie zum Diagramm zurlck.
5. Wahlen Sie Bindungen von der linken Seite des gewahlten Chart Diagramms.
6. Wahlen Sie Daten Filter und wahlen Sie die gewlinschte Datenquelle.
7. Bestatigen Sie die Auswahl mit OK.
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Hinweis:
Das Andern der Datenquelle entfernt alle zuvor gemachten Einstellungen bei Argumenten und
Werten.

Einen einzelnen Prozess anzeigen

Datenquellen filtern

Datenquellen kénnen gefiltert werden.

Hinweis:
Diese Filtereinstellungen sind global und gelten somit fir alle Diagramme eines Dashboards.

Beispiel

1. Klicken Sie auf den Diagrammbereich und wahlen Sie Bindungen, welches nun auf
der linken Seite des Diagramms erscheint.

2. Wahlen Sie Daten Filter.

paTen FiLTeR T

Processes overiew [ F |

Click to =et Filter Criteria

K Abbrechen

3. Klicken Sie auf Click to set Filter Criteria.

a. Der Filter Editor 6ffnet sich nun in einem separaten Fenster.

b. Bewegen Sie nun den Mauszeiger uber nd ind ein grines -~ Symbol
erscheint.

§ Fi le Dir‘ecto r Ein Dashboard erstellen | 22
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Filter Editor X

und =

Gruppe hinzufagen

Bedingung hinzufigen

Erweiterter Modus oK Abbrechen

4. Wahlen Sie Bedingung hinzufiigen.

5. Das Beispiel flr einen Filter, welches unterhalb aufgezeigt wird, filtert nach dem
Prozess 1.0 Rechnungen.

a.

und

Process name ist gleich 1.0 Rechnungen

Mit Kombinationsfeld filtern

FILTER
=

Der Toolbarbereich Filter des Dashboards bietet eine Kombinationsfeld Option.

Diese Option erlaubt einen variablen Filter, welcher anschlielend tber ein Drop-down-Mend
gewahlt werden kann.

1. Wahlen Sie von der Dashboard Toolbar Filter => Kombinationsfeld.

a. Dieses Kombinationsfeld wird unterhalb des Diagramms angezeigt.
2. Wahlen Sie Bindungen vom Bedienelement Kombinationsfeld.
3. Wabhlen Sie unter "Dimensionen" entsprechend “"Dimension hinzuftigen".

4. Wahlen Sie fir dieses Beispiel den Filter "Process Name"

§ Fi le Dir‘ecto r Ein Dashboard erstellen | 23
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ABMESSUNGEN X <
=
Process name m BINDUNG ProcessMame
Dimension hinzufligen p :F+
VERBORGENE DIMENSIONEN Process name  ab |
Dimension hinzufiigen Total documents on process

VERBORGEME KENNZAHLEN

Kennzahl hinzufiigen

Diese Art erlaubt es einem Benutzer von FileDirector Dashboard die Informationen nach
Prozessname zu filtern, variabel tber ein Drop-down-Men(.

Der Standardname flr dieses Element ist Kombinationsfeld 1. Dies kann in einen
anschaulicheren Namen geandert werden, Uber Optionen => Beschriftung.

OPTIONEN X

BESCHRIFTUNG AMZEIGEN

ON AUS

BESCHRIFTUNG

Kombinationsfeld 1

TYP
Standard Ausgewahlt
SHOW "ALL" VALUE
oM AUS

SUCHE AKTIVIEREM

ON AUS
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Beispiel

Process overview Process detail view +

Total documents on process (Sum)

1.0 - Eingangsrechnungen: 6 (85.71%)

2.0 - Buchhaltung: 1 (14.29%)

Kombinationsfeld 1

(Alle) .
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Layout

FileDirector Dashboard bietet zwei Anzeigeoptionen. Diese Anzeigeoptionen unterscheiden
sich nicht, solange nur ein Diagramm angezeigt wird. Sobald zwei oder mehr Diagramme in
einem einzelnen Dashboard angezeigt werden, ist die Wahl der Anzeigeoption zum Beginn
des Design-Prozesses entscheidend.

Hinweis:

Auch wenn der ausgewahlte Diagrammtyp nachtraglich geandert und konvertiert werden kann,

gilt dies nicht fir die grundsétzlich gewéahlte Anzeigeoption.

Reihenfolge der Argumente

Die Reihenfolge der angezeigten Argumente bei der Beschriftung ist abhangig von der
Reihenfolge, wie diese unter Bindungen hinzugefiigt wurden.

§- FileDirector Layout | 26
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Beispiel

Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Container-Ansicht)

WERTE x

Nach Prozessschritt sortiert Nach 3rcze:ss;!‘ itt sortiert

Wert hinzufigen

(CETEE

Process step name

Process name

SERIE

Serie hinzu

VERBORGENE DIMENSIONEN

Dimension hi

1.0 - Eingangsrechnungen

1.1 - Nach Betrag sortieren: 14.29%
'VERBORGEME KENNZAHLEN

2.0 - Buchhaltung
2.1 - Zahlungsregulierung: 14.29%

paren fiuer LF

Process detail view

Im Vergleich zu:

§ FileDirector

Layout | 27
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G

Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Container-Ansicht)

'WERTE
MNach Proz: ortie; Nach 3\'(‘zezg‘nt sortiert

) "Unter 500"

ARGUMENTE : 28.57%

Process name

SERIE

erie hinzufiigen

'VERBORGENE DIMENSIONEN

1.1 - Nach Betrag sortieren

nautagen 1.0 - Eingangsrechnungen: 14.25%

VERBORGENE KENNZAHLEN

Kennzahl hinzufiigen

oATEN FILTER T}

Process detail view

Gruppe
[a]

Die Option Gruppe kann mehrere Diagramme gleichzeitig in einem Dashboard anzeigen.

Ein Diagramm hinzufiigen

Falls zu einem spateren Zeitpunkt ein weiteres Diagramm bendtigt wird, kann es Uber eine
einfache Klicken&Ziehen-Aktion hinzugefligt werden.

Wahlen Sie hierzu ein Diagramm aus dem Bereich Gemeinsam und ziehen es in die
existierende Gruppe. Eine horizontale Linie zeigt ihnen mogliche Platzierungen an.

Beispiel

G

Spielberg Solutions GmbH - Geschaftsprozesse (Gruppen-Ansicht)

a6 Klicken&Ziehen
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Hinweis:
Siehe die hellblaue, horizontale Linie, oberhalb der beiden existierenden Diagramme Prozess

Uberblick und Prozess Detail Ansicht.

G

Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Gruppen-Ansicht)

Prozess-Detail-Ansicht

In diesem Beispiel wurde das neue Diagramm oberhalb der beiden existierenden
Diagramme angeordnet.

Die finale Position des Diagramms kann ebenfalls durch Klicken&Ziehen nachtraglich
angepasst werden.
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Ergebnis

Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Gruppen-Ansicht)

G

Total documents on process (Sum) Documents on process step (Sum)

1.0 - Eingangsrechnungen
1.1 - Nach Betrag sortieren: 28.57%

1.0 - Eingangsrechnungen: 1.0 - Eingangsrechnungen
85.71%

1.3.1 - Rechnungspriifung "Unter
500" 28.57%

- - 2.0 - Buchhaltung
4~ Erdifiaflio gy A 2.1 - Zahlungsregulierung: 14.29%

Das hier gewahlte Diagrammformat ist Torte.

Innerhalb des Menls Optionen, der Gruppe, wurde der Name von Gruppe 1 auf
Eingangsrechnungen gedndert.

Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Gruppen-Ansicht) th
OPTIONEN x
ON AUS
Eingangsrechnungen
Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Gruppen-Ansicht) M
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1. Das Diagramm auf der linken Seite wurde in Prozessiberblick umbenannt.

OPTIONEN X

ozess-Uberblick E ST

® O

GEMEINSAM

BESCHRIFTUNG ANZEIGEN

ON AUS

BESCHRIFTUNG

Prozess-Uberblick

Total documents on process (Sum) TORTEN UNTERTITEL ANZEIGEN

ON AUS

LAYOUT

BESCHRIFTUNGEN

FARBUNG

e

1.0 - Eingangsrechnungen:
85.71% FARBSCHEMA

2.0 - Buchhaltung: 14.29%

2. Die Beschriftung wurde von Total documents on process auf Sortiert nach
aktiven Prozessen geandert.
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Dashboard

Uberblick

Sortiert nach aktiven Prozessen

1.0 - Eingangsrechnungen:
85.71%

2.0 - Buchhaltung: 14.29%

3. Folgende Bindungen wurden erstellt.

1 e &

<

BINDUNG TotalDocumentsOnProcess

OPTIONEN

ARGUMENTE BESCHRIFTUNG
Pr name
BERECHNUNGEN
SERIE
erie hinzufiigen FORMAT

'VERBORGENE DIMENSIONEN
imension hinzufigen
VERBORGENE KENNZAHLEN

Kennzah hinzufigen

DATeN FiLTER T}

Processes averview

a. Werte wurde Uber Wert hinzufiigen mit Total documents on process,
verknlpft. Zusammenfassung Typ ist Summe.

FileDirector

ELECTRONIC CONTENT MANAGEMENT
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1.0 - Eingangsrechnungen:
8571%

Sortiert nach aktiven Prozessen

Buchhaltun

1l &#

fert h

ARGUMENTE

Process name

meter hinz

SERIE
Serie hinzufiigen
VERBORGENE DIMENSIONEN

Dimension

VERBORGENE KENNZAHLEN

Kennzhi hinz.

oaren FuTer 1}

Processes overview

<«

EINDUNG TotalDocumer

o £

Frocess name

tal documents on process

ZUSAMMENFASSUNG TYF

Summe

OPTIONEN

BERECHNUNGEN

FORMAT

b. Argumente wurde Uber Parameter hinzufligen mit Process name

verknUpft.

1.0 - Eingangsrechnungen:
85.71%

Sortiert nach aktiven Prozessen

8 FileDirector

ELECTRONIC CONTENT MANAGEMENT

'WERTE X

Sortiert nach skiiven Prozessen

Werth

ARGUMENTE

SERIE

Kenn

oaren Furer £

Processes overview

<
BINDUNG ProcessName
0| £
Process name m

tal documents on process

OPTIONEN
DATENSTRUKTURIERUNG

TOFN

Layout | 33
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1. Die Bezeichnung fir das Diagramm auf der rechten Seite wurde auf Prozess-
Detail-Ansicht geandert.

OPTIONEN b4

STIL rozess-Detail-Ansicht E

® O

GEMEINSAM

BESCHRIFTUNG ANZEIGEN

ON AUS

BESCHRIFTUNG

Prozess-Detail-Ansicht

ante o cecs otan [ \
TORTEN UNTERTITEL ANZEIGEN Documents on process step (Sum)

ON AlS

LAYOUT

BESCHRIFTUNGEN 1.0 - Eingangsrechnungen

1.1 - Nach Betrag sortieren: 28.57%

FARBUNG

iR

1.0 - Eingangsrechnungen
1.3.1 - Rechnungsprifung "Unter
500" 28.57%

FARESCHEMA

2.0 - Buchhaltung
2.1 - Zahlungsregulierung: 14.29%

2. Die Beschriftung wurde von Documents on process step auf Sortiert nach
Prozessschritten geandert.

FileDirector Layout | 34

ELECTRONIC CONTENT MANAGEMENT




Dashboard

'WERTE x €
Sortiert nach Prozessech... | @ BINDUNG DocumentsOnProcessStep rozess-Detail-Ansicht
Wert hinzufigen OPTIONEN
ARGUMENTE

BESCHRIFTUNG

Process step name Sertiert nach Prozessschritten

Process name

N BERECHNUNGEN
Parameter hinzufgen

SERIE FORMAT

erie hinzufigen Sortiert nach Prozessschritten

'VERBORGENE DIMENSIONEN

mension hinzufiigen

VERBORGENE KENNZAHLEN

Kennzah! hinzufiigen 1.0 - Eingangsrechnungen
1.1 - Nach Betrag sortieren: 28.57%

ngangsrechnungen
nungsprafung “Unter
%

2.0 - Buchhaltung
2.1 - Zahlungsregulierung: 14.29%

DaTeN FILTER £0F

Process detail view

3. Die folgenden Bindungen wurden erstellt:

a. Werte wurde lber Wert hinzufiigen mit Documents on process step
verknipft. Zusammenfassung Typ ist Summe.

L3 FileDirector
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WERTE X <

BINDUNG

L £

ARGUMENTE | Documents on process step 2]
Process step name. Process name |

(-]

Process step name m

Sortiert nach Prozessschritten

zusammEnEAssUNG TYE. Eingangsrechnu

10 n
1.1 - Nach Betrag sortieren: 28.57%
Sul

1.0 - Eingangsrechnungen
1.3.1 - Rachnungsprifung "Unter
500" 28.57%.

OPTIONEN

BERECHNUNGEN
FORMAT

2.0 - Buchhaltung
j 2.1 - Zahlungsreg

oATeN Firer Tt

Process detail view

b. Argumente wurde Uber Parameter hinzufligen mit Process step name
und Process name verknipft.

VALUES X €
Sorted by Process Steps BINDING il View
P A
ARGUMENTS Documents on process step
Process name
Process name Froc
| Frocess step name m |
SERIES
. Sorted by Process Steps
HIDDEN DIMENSIONS
Add Dimension
HIDDEN MEASURES

Add Measure

Incoming Invoic
1.1 - Sort by amount:
opTIoNS

0 - Incoming Invoices
1.3.1 - Invoice check "Less than
500" 28.57%.

DATA SHAPING

ToP N

1 e @

! 2.0 - Accounting Department
2.1 - Payment clearance: 14.29%

DATA 7 FLTERING T

Process detail view
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X <«

WERTE

LA

Sortiert ra

ARGUMENTE

Proce:

SERIE

Sortiert nach Prozessschritten

VERBORGENE DIMENSIONEN
mension hinzufigen

VERBORGENE KENNZAHLEN

e 1.0 - Eingangsrechnungs
trag sortie

1.1 - Nach Bef

OPTIONEN
0 - Eingangsrechnungen

DATENSTRUKTURIERUNG : nungsprifung "Unter

TOP N

2.0 - Buchhaltung
2.1 - Zahlungsregulierung: 14.29%

oaten e £oF

Process detail view

Container

(]

Die Option Container zeigt jeweils einen der vorhandenen Reiter im Wechsel an. Die
angezeigten Registrierkarten wechseln automatisch, entsprechend des Wertes, welcher im
FileDirector EnterpriseManager unter Registrierkarte Wechselintervall (min) gewahlit
wurde.

Das Standardlayout fUr einen neuen Container besteht aus seiner einzelnen Registrierkarte
mit der Bezeichnung Seite T.

Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Container-Ansicht) th

Eine Registrierkarte hinzufiigen

Falls zu einem spateren Zeitpunkt eine weitere Registrierkarte bendétigt wird, so kann diese
Uber das + auf der rechten Seite der existierenden Registrierkarte hinzugefligt werden.

Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Container-Ansicht)

th
s-Uberblick Prozess-Detail-Ansicht

Nach Prozessschritt sortiert
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Die neue Registrierkarte wird nach der existierenden Registrierkarte angefligt. Die
Bezeichnung flr die neue Karte ist im Standard Seite # und kann nachtraglich angepasst
werden.

Ein Diagramm hinzufligen

Falls zu einem spateren Zeitpunkt ein weiteres Diagramm benétigt wird, kann es Uber eine
einfache Klicken&Ziehen-Aktion hinzugefligt werden.

Wahlen Sie hierzu ein Diagramm aus dem Bereich Gemeinsam und ziehen es in die
existierende Gruppe. Eine horizontale oder vertikale Linie zeigt ihnen mogliche Platzierungen
an.

Reihenfolge dndern/Registrierkarten |6schen
T 1

Die Reihenfolge existierender Registrierkarten kann sehr schnell verandert werden.

Offnen Sie hierfiir einfach die Optionen des Containers und verandern Sie die Reihenfolge
Uber die Schaltflachen Hoch und Runter. Die Schaltflachen werden angezeigt, sobald Sie
den Mauszeiger Uber diesen Bereich bewegen.

=

m
Recht ahnlich konnen existierende Registrierkarten entfernt werden.

Offnen Sie hierfiir ebenfalls die Optionen des Containers und bewegen Sie den Mauszeiger
Uber den entsprechenden Bereich. Hierauf wird die Schaltflache Léschen angezeigt.
Wichtig:
Nachdem Sie auf Loschen geklickt haben, wird die entsprechende Registrierkarte ohne weitere
Abfrage entfernt.

§- FileDirector Layout |38
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Spielberg Solutions GmbH - Geschaftsprozesse (Container-Ansicht)

OPTIONEN x Prozess-Detail-Ansicht

Sortiert nach aktiven Pri

a8k

PROZESS.GBERBLICK 1

BESCHRIFTUNG

| Prozess-Uperolick ‘

DISPLAY-ELEMENT ALS SEITE

| oN ‘ AUS ‘

MASTER FILTER

| on ‘ AUS ‘

MASTER-FILTER IGNORIEREN

| oN ‘ AUS ‘

PROZESS-DETAIL-ANSICHT

2.0 - Buchhaltung: 14.29%
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Beispiel

G

Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Container-Ansicht)

Sortiert nach aktiven Prozessen

1.0 - Eingangsrechnungen: 85.71%

2.0 - Buchhaltung: 14.29%

1. Das gewahlte Diagrammformat ist Torte.

2. Innerhalb des Menus Optionen des Containers wurden die Registrierkarten von
Seite 1 und Seite 2 nach Prozess Uberblick und Prozess Detail Ansicht
umbenannt.

§ FileDirector Layout |40
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OPTIONEN x
PROZESS-UBERBLICK

PROZESS-DETAIL-ANSICHT

BESCHRIFTUNG
Prozess-Detail-Ansicht
DISPLAY-ELEMENT ALS SETE

MASTER FILTER

MASTER- FILTER IGNORIEREN

Spielberg Solutions GmbH - Geschaftsprozesse (Container-Ansicht) fui
Proze: il-Ansicht +

Sortiert nach

1.0 - Eingangsrechnungen

1.1 - Nach Betrag sortieren: 28.57%

. 2.0- Buchhaltung
2.1 - Zahlungsregulierung: 14.29%

Erste Registrierkarte

X

OPTIONEN x

Spielberg Solutions GmbH - Geschaftsprozesse (Container-Ansicht) Jui}
Proze: il-Ansicht +
rt nach aktiven Prozessen

PROZESS UBERBLICK

BESCHRIFTUNG

Prozess-Uberblick |

DISPLAY-ELEMENT ALS SEITE

AUS |
e

ws |
F—

AUS |

PROZESS-DETAIL-ANSICHT

2.0 - Buchhaltung: 14.29%

FileDirector
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Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Container-Ansicht) us

Prozess-Detail-Ansicht +

Sortiert nach aktiven Prozessen

1. Die Beschriftung wurde von Total documents on process auf Sortiert nach
aktiven Prozessen geandert.

Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Container-Ansicht)

G

FORMAT

altung
ingsregulierung: 14.29%

DATEN FuTER £

Process detail view

2. Die folgenden Bindungen wurden definiert:

a. Werte wurde Uber Wert hinzufiigen mit Total documents on process,
verknipft. Zusammenfassung Typ ist Summe.

§ FileDirector Layout | 42
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Spielberg Solutions GmbH - Geschaftsprozesse (Container-Ansicht;

G

20 - Buchhaltung: 14.29%

c. Argumente wurde Uber Parameter hinzufligen mit Process name

Spielberg Solutions GmbH - Geschaftsprozesse (Container-Ansicht) fui]
X &
wekte
Sortiert nacn aktnen Prozessen BNDUNG Sortiert nach aktiven Prozessen
o
20 - Buchhaltung: 14.29%
ren £}

Zweite Registrierkarte

1. Die Beschriftung wurde von Documents on process step auf Sortiert nach
Prozessschritten geandert.

§ FileDirector Layout |43
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Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Container-Ansicht) th
<
BINDUNG Sortiert nach Prozessschritten

BESCHRIFTUNG

1.0 - Eingangsrechnungen
1.1 - Nach Betrag sortieren: 28.57%

BERECHNUNGEN

] FORMAT
nauftigen
VERBORGENE DIMENSIONEN
nzufiigen
VERBORGENE KENNZAHLEN

inzufigen

2.0 - Buchhaltung
2.1 - Zahlungsregulierung: 14.29%

oaren piurer L}

Process detail view

2. Die folgenden Bindungen wurden erstellt:

a. Werte wurde lber Wert hinzufiigen mit Documents on process step
verknlpft. Zusammenfassung Typ ist Summe.

£

j Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Container-Ansicht

Spielberc

WERTE

sniE

'VERBORGENE DIMENSIONEN

VERBORGENE KENNZAHLEN

FoRMAT

oaren Fures 1F

Process detail view
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b. Argumente wurde Uber Parameter hinzufligen mit Process step name
und Process name verknipft.

Spielberg Solutions GmbH - Geschaftsprozesse (Container-Ansicht,

G

2.0 - Buchhaltung
21 - Zahlungsreguiierung: 14.20%

Spielberg Solutions GmbH - Geschéftsprozesse (Container-Ansicht)

B

§ FileDirector Layout |45
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Verwendung von Feldwerten

Document Index Fields ist die dritte mogliche Datenquelle, welche unter Datenquellen zur
Verflgung steht. Diese Datenquelle verwendet Informationen aus Feldwerten aller
Dokumente innerhalb des spezifizierten Dokumententyps.

Das unterhalb angegebene Beispiel zeigt die Schritte fir ein Diagramm, welches die
Ausgangsrechnungen nach Landern sortiert.
Beispiel

1. Gehen Sie zur linken, oberen Seite, zum Dashboard Mend.

2. Wahlen Sie Neu vom ausgeklappten Menu.

a. Nach der Auswahl von Neu... muss ein eindeutiger und beschreibender Name
im Bereich Dashboard Name eingetragen werden.

Hinwels:
Der Name eines FileDirector Dashboards muss eindeutig sein. Andernfalls kann das Dashboard
nicht erstellt werden.

3. Die linke Spalte gibt die verfligharen Datenquellen an. Wahlen Sie Document index
fields von der Liste aus und bestatigen Sie mit Erstellen.

4. Nun wahlen Sie einen Diagrammtyp, zum Beispiel Torte, aus.
5. Gehen Sie nach Bindungen und wahlen Argumente und Werte.

6. In diesem Beispiel wird das Indexfeld Mitarbeiter fir Argumente und
Rechnungsbetrag wird fiir Werte verwendet.

a. Der Zusammenfassungstyp fir Werte ist Anzahl.

§ Fi le D i re cto r Verwendung von Feldwerten | 46
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WERTE X <
Erstelite Rechnungen ] BINDUNG A448BAS8
Wert hinzufligen p f+
ARGUMENTE Berater ab |
Berater Produkt  ab |
Parameter hinzuflgen Rechnungsbetrag ﬂ—l
- Vertriebsgehist  ab |

Serie hinzufligen

VERBORGENE DIMEMNSIONEN

Dimension hinzufligen

VERBORGENE KENMZAHLEN

Kennzahl hinzufiigen

FUSAMMENFASSUNG TYP

Anzahl hd

OPTIONEN
BERECHNUMNGEN

FORMAT

DATEN FILTER LF

Document index fields

Ergebnis

Das Resultat ist ein Tortendiagramm, welches die Anzahl der erstellten Rechnungen durch
die Berater aufgrund der Dokumente im Dokumententyp Ausgangsrechnungen darstellt.

§ Fi le D i re cto r Verwendung von Feldwerten | 47
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2 Ausgangsrechnungen {5 Dokumente)
a Status | Rechnungsnum... & | Kundennummer
4906 12341
4907 12341

1

*

[

[ 4008 12343
[ J

L

H1
2

4309 12344

3
F
5 4910 12341

Dokumentendatum | Auftragsnummer | Kundenname

23.01.2020
24.01.2020
24.01.2020
26.01.2020
27.01.2020

Spielberg Solutions GmbH - Verkaufe nach Berater

Mitarbeiter Eins: 60.00%

Beispiel

14321 Kunde Eins
24321 Kunde Eins
34321 Kunde Vier
44321 Kunde Zwei
54321 Kunde Eins

PLZ Stadt
55555 Manchester
55555 Manchester
33333 Berlin
44444 Lyon
55555 Manchester

Erstellte Rechnungen

Rechnungsbetrag  |Produkt Berater Wertriebsgebiet Seiten
1.081,71 |FileDirector Enterprise | Mitarbeiter Eins | GrofBbritannien
1.081,71 |FileDirector SBE Mitarbeiter Eins | Grofbritannien
6.967,45 |ScanFile Mitarbeiter Vier | Deutschland
1.226,30 |FileDirector SBE Mitarbeiter Zwei | Frankreich
4.105,50 |FileDirector SBE Mitarbeiter Eins | Grofbritannien

Mitarbeiter Zwei: 20.00%

1. Gehen Sie zur linken, oberen Seite, zum Dashboard Mendi.

2. Wahlen Sie Neu vom ausgeklappten Menu.

[

G

a. Nach der Auswahl von Neu... muss ein eindeutiger und beschreibender Name
im Bereich Dashboard Name eingetragen werden.

Hinweis:

Der Name eines FileDirector Dashboards muss eindeutig sein. Andernfalls kann das Dashboard

nicht erstellt werden.

3. Die linke Spalte gibt die verfigbaren Datenquellen an. Wahlen Sie Document index
fields von der Liste aus und bestatigen Sie mit Erstellen.

4. Nun wahlen Sie einen Diagrammtyp, zum Beispiel Torte, aus.

Gehen Sie nach Bindungen und wahlen Argumente und Werte.

6. In diesem Beispiel wird das Indexfeld Produkt flir Argumente und Rechnungsbetrag

wird fur Werte verwendet.

= FileDirector

ELECTRONIC CONTENT MANAGEMENT
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a. Der Zusammenfassungstyp fur Werte ist Anzahl.

WERTE

X

Erstellte Rechnungen

=
m

Wert hinzufligen
ARGUMENTE
Produkt
Parameter hinzufiigen
SERIE
Serie hinzufiligen
VERBORGEME DIMENSIONEN
Dimension hinzufilgen
VERBORGEME KENNZAHLEN

Kennzahl hinzufligen

DATEN FILTER -I:I'

Document index fields

“

BINDUNG

o | £

Berater

Produkt

Rechnungsbetrag

Vertriebsgebiet

ZUSAMMEMFASSUNG TYP

Anzahl

OPTIONEN

BERECHNUNGEN

FORMAT

FileDirector

ELECTRONIC CONTENT MANAGEMENT

Verwendung von Feldwerten | 49




Dashboard

Ergebnis

Das Resultat ist ein Tortendiagramm, welches die Anzahl der erstellten Rechnungen nach
Produkten, aufgrund der Dokumente im Dokumententyp Ausgangsrechnungen, darstellt.

2 Ausgangsrechnungen {5 Dokumente)

a ! Status | Rechnungsnum... & |Kundennummer | Dokumentendatum | Auftragsnummer | Kundenname | PLZ Stadt Rechnungsbetrag | Produkt Berater Wertriebsgebiet Seiten

Lt [ ] 4906 12341 23.01.2020 14321 Kunde Eins 55555 Manchester 1.081,71 FileDirector Enterprise | Mitarbeiter Eins ~ Grofbritannien 1
2 [ ] 4307 12341 24,01,2020 24321 Kunde Eins 55555 Manchester 1.081,71 FileDirector SBE Mitarbeiter Eins  Grofbritannien 1
3 [ ] 4908 12343 24.01.2020 34321 Kunde Vier 33333 Berlin 6.967,45 ScanFile Mitarbeiter Vier Deutschland 1
4 [ ] 4909 12344 26.01.2020 44321 Kunde Zwei 44444 Lyon 1.226,30 FileDirector SBE Mitarbeiter Zwei Frankreich 1
5 [ ] 4910 12341 27.01.2020 54321 Kunde Eins 55555 Manchester 4.105,50 FileDirector SBE Mitarbeiter Eins ~ Grofbritannien 1

G

Spielberg Solutions GmbH - Verkéufe nach Produkten

Erstellte Rechnungen

FileDirector SBE: 60.00%

ScanFile: 20.00%

§ Fi le Directo r Verwendung von Feldwerten | 50
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Export

Uberblick

th

Der Inhalt von FileDirector Dashboard kann in verschiedene Formate exportiert werden.

Export Optionen Dateiformat
PDF * pdf

Image *png, *.gif, *.jpg
Excel * Xlsx, *.xls

Exportieren nach PDF

Optionen
Optionen Beschreibungen
File Name Der Standardname ist Neues Dashboard und kann
geandert werden.
Der Dateiname sollte eindeutig sein.
Page Layout Eine der folgenden Optionen kann ausgewahlt
werden:
Portrait
Landscape
Auto
Der Standardwert ist Auto.

§ FileDirector Export 51
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Optionen Beschreibung
Size Eine der folgenden Grolen kann ausgewahlt
warden:
Letter
Legal
Executive
A5
A4
A3
Show Title Im Standard ist diese Option ausgewahlt und der

angezeigte Dashboard Titel wird mit in die PDF
Datel exportiert.

Scale Mode Die moglichen Optionen sind Use Scale Factor und
Auto Fit to Pages Width.

Include Die entsprechenden Filters und Parameters konnen
ausgewahlt werden und auch in die PDF Datei
exportiert werden.

Position Diese Option ist mit der Option oberhalb verkniipft.
Das Drop-down MenU bietet zwel Optionen, wo die
Filters/Parameters plaziert werden sollen:

Below
Separate Page

Reset

Reset

Die Schaltflache Reset setzt alle Optionen auf die Standardeinstellungen zurtick.

Export
Export

Erstellt eine Exportdatei, entsprechend der oberhalb definierten Optionen.

§- FileDirector Export |52
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Cancel

Cance

Bricht den Export ab und schlielft das Export Fenster.

Exportieren nach Bilddatei

Options

Option Beschreibung

File Name Der Standardname ist Neues Dashboard und kann
geandert werden.

Der Dateiname sollte eindeutig sein.

Show Title Im Standard ist diese Option ausgewahlt und der
angezeigte Dashboard Titel wird mit in die PDF
Datel exportiert.

Titel The default title is New Dashboard and can be
altered.

Image Format One of the following formats can be selected:

PNG
GIF
JPG

Resolution (dpi) Der Standardwert ist 96 und kann verandert
werden.

Include Die entsprechenden Filters und Parameters konnen
ausgewahlt werden und auch in die PDF Datel
exportiert werden.

Reset
Reset

Die Schaltflache Reset setzt alle Optionen auf die Standardeinstellungen zurtick.
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Export

Export
Erstellt eine Exportdatei, entsprechend der oberhalb definierten Optionen.
Cancel

Cance

Bricht den Export ab und schliel3t das Export Fenster.

Exportieren nach Excel

Options

Option Description

File Name Der Standardname ist Neues Dashboard und kann
geandert werden.

Der Dateiname sollte eindeutig sein.

Show Title Im Standard ist diese Option ausgewahlt und der
angezeigte Dashboard Titel wird mit in die PDF
Datei exportiert.

Titel Der Standardtitel ist Neues Dashboard und kann
geandert werden.

Excel Format Folgende Excel-Formate stehen zur Verfiigung:

XLSX

Resolution (dpi) Der Standardwert ist 96 und kann verandert
werden.

Include Die entsprechenden Filters und Parameters konnen
ausgewahlt werden und auch in die PDF Datei
exportiert werden.

Reset
Reset

Die Schaltflache Reset setzt alle Optionen auf die Standardeinstellungen zurtck.
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Export

Export
Erstellt eine Exportdatei, entsprechend der oberhalb definierten Optionen.
Cancel

Cancel

Bricht den Export ab und schliel3t das Export Fenster.

§ FileDirector Export |5
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